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Neni1l

Kjo rregullore hartohet bazuar né ligjin Nr. 139/2015 “Pér Vetéqgeverisjen Vendore”, dhe ka si qéllim
disiplinimin e aktivitetit te Bashkise per realizimin e funksioneve dhe kompetencave te saj.

Neni 1
OBJEKTIVAT E RREGULLORES

Kjo rregullore ka si qéllim:

e T¢ krijojé njé kuadér rregullator pér té realizuar funksionimin me efikasitet t€ administratés sé
Bashkisé, njésive administrative dhe strukturave té tjera né varési té saj pér realizimin e funksioneve
publike té tyre;

e T¢ disiplinojé aktivitetin e t€ gjitha strukturave té bashkisé pér realizimin e detyrave funksionale dhe
kompetencave té tyre, né raport me lidhjen dhe varésiné e tyre;

e T¢ krijojé kushte pér veprimtari transparente t€ administratés sé bashkisé ndaj publikut dhe organeve
shtetérore;

e T¢ krijojé njé instrument pér ndarjen e detyrave, duke ruajtur linjén vertikale té varésisé sipas strukturés
aktuale t€ bashkisé dhe organigramés;

o T¢ pércaktojé rregullat e bashképunimit ndérmjet strukturave t€ ndryshme t€ bashkisé.

Neni 2
PARIMET KRYESORE

Gjaté ushtrimit t€ veprimtarisé sé€ saj, administrata e Bashkis€ sé Shijakut bazohet né kéto parime:

o Parimi i barazisé: té gjithé qytetarét trajtohen né ményté té barabarté, pavarésisht gjinisé, racés, fesé,

arsimit, etnis€, gjendjes ekonomike e sociale, bindjeve politike e fetare etj;

o Parimi i ligishmeérisé: t€ gjithé punonjésit gjaté ushtrimit té detyrave té tyre pér pérmbushjen e

funksioneve té Bashkisé, jané té detyruar té zbatojné Kushtetutén dhe té gjitha aktet ligjore dhe
nénligjore né fuqi né Republikén e Shqipérisé. Askujt nuk i lejohet shmangia nga detyrimet ligjore,
moszbatimi i ligjit apo zbatimi i gabuar i tij, pér shkak t€ padijenisé sé ligjit;

o Parimi i ndalimit t¢ konflikit 1¢ interesave: asnjé punonj€s i Bashkisé, nuk mund t€ jeté pjesé e njé procesi

vendimmmarrés, nése kjo ndalohet nga dispozitat e Kodit té Procedurave Administrative dhe Ligji Nr
9367 daté 7.4.2005 “ Pér parandalimin e konfiktit t€ interesave né ushtrimin e funksioneve publike”I
ndryshuar ;

o Parimi i mbrojties sé interesit publik: administrata e Bashkisé sé Shijakut, duhet té veprojé né pérmbushje

té detyrave té tyre, vetém né interes té€ publikut;
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o Parimi i vazhdimésisé: detyrat e ndjekura nga népunésit e méparshém, qé jané larguar nga detyra, do té

vazhdojné té realizohen nga népunésit e rinj;

o Parimi i transparencés: administrata e Bashkisé sé Shijakut, duhet té jeté sa mé transparente pér publikun,
né té gjitha vendimet apo veprimet qé ndérmerr;

o Parimi i ndershmeérisé: t¢é gjithé népunésit dhe punonjésit detyrohen té trajtojné né ményré té ndershme

dhe té paanshme té gjithé subjektet me té cilét hyjné né marrédhénie pér shkak té detyrave apo

kompetencave té tyre, duke zbatuar me rigorozitet parimet e etikés né administratén publike;

o Parimi i bashképunimit: té gjithé strukturat duhet té sigurojné bashképunimin pér zgjidhjen e problemeve

té pérbashkéta sipas pércaktimeve té késaj rregulloreje.

Neni 3 )
KOMUNIKIMI NDER-SEKTORIAL
Pér realizimin e shpejté, té sakté dhe me kompetencé té funksioneve té Bashkisé, té gjitha
strukturat e administratés sé Bashkisé bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra tjetrén. Ky
bashképunim realizohet népérmjet pjesémartjes aktive té dy a mé shumé strukturave té vecanta né
zgjidhjen e problemeve, né varési nga natyra e tyre si mé poshté:

o NE rastin e delegimit té dyanshém/shumanshém, strukturat i ofrojné informacionin njéra
tjetres;

. Konfliktet e krijuara pér kompetencat dhe detyrat e ¢do drejtorie, sektori, zyre apo népunési
trajtohen dhe zgjidhen sipas linjés s¢ hierarkisé pérkatése;
Komunikimi i brendshém né Bashkiné e Shijakut, realizohet né ményré shkresore, verbale
dhe népérmjet rrjetit t€ brendshém elektronik (internetit). Komunikimi dhe shkémbimi elektronik
1 dokumentave zyrtare, brenda Bashkisé apo jashté saj, nga népunésit dhe punonjésit e saj, béhet

gjiithmoné duke pérdorur postén elektronike té Bashkisé sé Shijakut.

. Dokumentacioni né Bashkiné depozitohet dhe ruhet né zyrén e Arkivit né pérputhje me Ligjin

N1.9154 daté 06.11.2003.

Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak
Marrédhéniet me Késhillin Bashkiak realizohen kryesisht népérmjet Kryetarit t€ Bashkisé, né rrugé shkresore

pér :

e péreatitjen dhe paraqgitjen e materialeve pér Késhillin Bashkiak, me qéllim vénien né jeté té politikave

pér pérmbushjen e funksioneve té veta;
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zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak, sipas problemeve dhe ¢éshtjeve té caktuara;

informimin, relatimin perodik dhe vénien né dispozicion t€ dokumentacionit para Késhillit Bashkiak
dhe komisioneve té tij, pér problematikat e hasura dhe né pérgjithési pér ecuriné e punés né Bashki.
Pérjashtohen kétu ato dokumentacione, dhénia e té cilave kufizohet nga legjislacioni né fuqi

Kérkesa pér vénien né dispozicion té€ dokumentacionit i drejtohet Kryetarit té Bashkisé.

Materiali pérgatitet né formén e njé projekt-vendimi dhe shogérohet me relacionin shpjegues pérkatés.
Para paraqitjes né Késhill, relacioni firmoset nga drejtoria qé e propozon até, sipas radhés hierarkike,
si dhe nga juristi dhe sekretari 1 késhillit bashkiak. Pérfaqésues té drejtorive qé kané lidhje me ¢éshtjet,
objekt shqyrtimi né mbledhjen e Késhillit duhet té marrin pjesé né mbledhjet e komisioneve té linjés
dhe té Késhillit, kur diskutohen dhe shqyrtohen materiale dhe ¢éshtje té drejtorisé.

Sekretari 1 késhillit bashkiak bashkérendon aspektet me karakter teknik lidhur me pérgatitjen dhe
paraqitjen e materialeve né Késhill, me strukturat pérkatése té Bashkisé.

Materiali né Késhill relatohet nga drejtori 1 drejtorisé pérkatése i cili €shté 1 detyruar té japé

shpjegime dhe argumenta tekniké té nevojshém lidhur me té, nése i kérkohet nga késhilltarét.
Sekretari i Késhillit Bashkiak duhet té dérgojé pér konfirmim té ligishmérisé tek Prefekti té gjitha aktet
e Késhillit Bashkiak, brenda 10 ditéve nga data e daljes sé tyre.

Neni 4
SIMBOLET BASHKIAKE

Simboli dallues i kryetarit t€ bashkisé éshté me njé shirit me ngjyrat e flamurit kombétar,me gjerési 111 mm, i

ndaré me tre sektoré me gjérési té njéjté, 1 kuq — 1 zi — 1 kuq.

Simboli dallues vendoset krahaqafé, nga supi i djathté né ijen e majté.

Kryetari e mban detyrimisht kété shirit né mbledhjet solemne, pritjet zyrtare, ceremonité publike.

Bashkia Shijak ka stemén e saj t€ miratuar nga Késhilli Bashkiak;

Sé bashku me flamurin e bashkisé vendoset edhe flamuri kombétar;

EMBLEMA-STEMA

Logoja ose Emblema shpreh dhe simbolizon ne menyre esenciale me elemnte figurativ dhe te kursyer ate c'ka

eshte me karakteristike per organizma te ndryshem ekonomike, shogerore, shteterore etj.Per rastin tone

Logoja ose Emblema e gytetit te Shijakut (qe eshte organizim Administrativ, eshte perpiluar ne perputhje me

ate se cfare mbart ne vetevehte karakteristike qyteti yne i organizuar ne rang Bashkie.

Historikisht larg ne histori ka funksionuar si Kaza(koha e Turqise).

Me paveresine, kreu tjeter organizim administrativ por mungonte nje simbol specifik ( perdoresh vetem

shqiponja qe ishte simbol Shteteror dhe Kombetar).
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Pozicioni strategjiko-gjeografik i Shijakut (nepermjet Bashkise se tij) ishte i nje rendesie krejt te vecante. I
ndodhur ne aksin Tirane -Durres paraqet rendesi unikale.
Ndryshe fjala vjen nje Embleme Muzeu historik, nje Embleme organizimi administrativ - e Bashkise ne rastin
tone ka specifike krejt tjeter.

e FElementi aks ne rrugen kombetare.

e Flementi Ura me dy harqet (ura franceze, gjysma e pare e shek. XX).

e FElementi, Qershi simbol i prodhimtarise. Ngjyrat e kuqe, e zeze,jeshile ne fushe te bardhe

VULA E BASHKISE SHIJAK

Ményrat e pérdorimit té vulés:

e Vula zyrtare e Bashkisé identifikon kété institucion né té gjithé dokumentacionin qé del prej saj.

e Vula ruhet né kasaforté dhe pérdoret né rastet e shogérimit t€ dokumentave orgjinale, vulosjes sé
zarfeve, apo dhe dokumentimit t€ marrjes né dorézim té shkresave, ankesave etj.

e NE rast té€ konstatimit t€ humbjes apo démtimit té vulés, vihet menjéheré né dijeni Kryetari i Bashkisé,
1 cili merr masat pér zévendésimin e saj sipas procedurés ligjore. Pérveg sa mé sipér, né rastet e humbjes
s¢ vulés béhet dhe denoncimi né organet kompetente.

e Vula e Bashkisé s¢ Shijakut vendoset vetém mbi firmén/nénshkrimin e Kryetarit. Pérjashtimisht vula
vendoset dhe mbi firmén/nénshkrimin e personave té autorizuar, apo kur ligji e parashikon

shprehimisht vendosjen e vulés mbi dokumentacionin e dalé prej strukturave té vecanta.

KAPITULLI 1
ORGANIZIMI | PUNES NE ADMINISTRATEN E BASHKISE

Neni 5
STRUKTURA ORGANIZATIVE

Administrata e Bashkise, drejtohet nga Kryetari i Bashkisé, i ndihmuar nga dy zv/Kryetarét saj.

Administrata e bashkise éshte e organizuar ne drejtori, sektore, zyra, dhe njesi administrative.

Poste té shérbimit civil sipas radhés hierarkike, jané: Drejtor Drejtorie, Pérgjegjés Sektori,
Inspektor/Specialist.

Drejtorité jané njési bazé né strukturé dhe pérgjigjen pér njé ose disa elementé té njé fushe té caktuar. Sektorét
pérgjigjen pér aspekte té veguara té kétyre elementéve .

Struktura organizative, emertimet dhe numri i personelit te tyre percaktohen nga Kryetari i Bashkise mbi bazén
e numrit t€ miratuar nga Keshilli Bashkiak.
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Neni 6
Kryetari i Bashkisé

Né zbatim té ligjit nr. 139/2015, “Pér veteqeverisjes vendore”, neni 64, Kryetari i Bashkisé¢, népérmijet
urdhérave dhe vendimeve, organizon dhe drejton punén e administratés pér kryerjen e funksioneve té
Bashkisé.

Kompetencat dhe detyrat e Kryetarit té Bashkisé:

e Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té Bashkisé, me pérjashtim té atyre g€ jané

kompetencé vetém e Késhillit pérkatés;

e Zbaton aktet e Késhillit té Bashkisé;

e Miraton Strukturén Organizative t€ Bashkisé, organikén e kategorité /klasat e pagave pér ¢do pozicion
té sherbimit civil dhe rregulloret bazé té administratés sé bashkisé né pérputhje me legjislacionin né
fuqi.

e Merr masa pér pérgatitjen e materialeve t€ mbledhjeve pér Késhillin Bashkiak né pérputhje me rendin
e dités té pércaktuar nga Késhilli, si dhe pér probleme qé kérkon ai veté;

e Raporton né Késhill pér gjendjen ekonomiko-financiare té paktén ¢do 6 muaj ose sa heré kérkohet
nga Késhilli;

e Raporton para Késhillit, sa heré kérkohet prej tij, pér probleme té tjera qé kané té béjné me funksionet
e Bashkisé;

e Eshté anétar 1 Késhillit té¢ Qarkut;

e Eméron dhe shkarkon Nénkryetarét e Bashkisé, Administratorét e Njésive Administrative;

e Eméron dhe shkarkon drejtuesit e ndérmarrjeve dhe institucioneve né varési.

e Eméron dhe shkarkon punonjésit e tjeré jodrejtues té strukturave dhe njésive né varési té Bashkisé,
pérveg kur parashikohet ndryshe né ligjin nr.152/2013 “Per nepunesin civil”’;

e Ushtron té drejtat dhe siguron plotésimin e té gjitha detyrimeve g€ 1 jané ngarkuar bashkisé si person
juridik;

e Merr masa pér kualifikimin dhe trajnimin e personelit t€ administratés, t€ institucioneve arsimore,
sociale, kulturore e sportive;

e Kthen pér rishgyrtim jo mé shumé se njé heré né Késhill vendime, kur véren se ato cénojné interesa

té bashkésisé.

Neni 7
Nénkryetari i Bashkisé
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NEé strukturen e saj Bashkia e Shijakut ka 2 nénkryetar té cilét emérohen dhe shkarkohet nga kryetari i bashkise

né bazé t€ nenit 64 t€ ligjit Nr.139/2015, “Pér vetéqevetisjen vendore”.

Detyrat e nénkryetaréve t€ bashkisé:
e Organizojné dhe drejtojné punén sipas fushave, bazuar né ndarjet e béra nga Kryetari i Bashkisé, dhe

pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e tyre.

Neni 7/1
Administratori i Njésisé Administrative

Né strukturen e saj Bashkia e Shijakut ka 3 Adminisratoré té cilét emérohen dhe shkarkohen nga kryetari 1
bashkise né bazé té nenit 64 té ligjit Nr.139/2015, “Pér vetéqeverisjes vendore”.
Detyrat e administratorit té njésisé administrative:
e Organizon dhe drejton punén né njésiné e tij administrative, bazuar né detyrat e dhéna dhe té deleguara
nga kryetari i bashkisé, dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e tyre.
e Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve operative té njésisé administrative sipas Ligjit
Nr.139/2015, “Pér vetéqevertisjes vendore” né kryetjen e sherbimeve ndaj gytetaréve € tyre.
e DPérgjigjen pér disiplinén e punés pér punonjésit qé kané né varési.
e Evidenton probleme té ndryshme qé kané té béjné me sherbimin ndaj qytetaréve dhe raporton te
kryetari 1 bashkisé .
e NE té gjitha rastet, administratori pérgjigjet para kryetarit t€ bashkisé pér realizimin e funksioneve té

deleguara.

Neni 8
Sekretari i Késhillit Bashkiak

Sekretari 1 késhillit emérohet dhe shkarkohet nga késhilli bashkiak, né bazé té propozimit té kryetarit té
késhillit, me shumicén e votave té té gjithé anétaréve té késhillit. Shkarkimi 1 sekretarit mund té propozohet

edhe nga 1/3 ¢ anétaréve t€ késhillit.

Detyrat e Sekretarit té Késhillit Bashkiak jane :

e mbajtjen e dokumenteve zyrtare té késhillit;
e ndjekjen e punés pér pérgatitjen e materialeve té€ mbledhjeve, sipas rendit té dités;

e njoftimin pér zhvillimin e mbledhjeve té késhillit;
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e shpalljen dhe publikimin e njoftimeve e té akteve té nxjerra nga késhilli bashkiak;
e pérgatitjen e seancave t€ késhillimit me bashkésiné,;
e mbikéqyrjen e respektimit té rregullores sé funksionimit té késhillit;

e Sckretari i késhillit bashkiak kryen ¢do funksion tjetér qé 1 caktohet nga veté késhilli.

Neni 9
Shefe e Kabinetit

Shefi i Kabinetit éshté né varési té drejtépérdrejté nga Kryetari I Bashkise, dhe kryen kéto detyra:

e Organizon punén qé veprimtaria e Bashkisé té jeté né pérputhje me prioritetet dhe objektivat e
pércaktuara té punés;

e Bén pérgjithésime e propozime pér probleme me politikat e zhvillimit té fushave qé¢ mbulon Bashkia;

e Kontrollon punén dhe bashkérendon veprimtariné e Kabinetit;

e Organizon punén né pérputhje me axhendén e Kryetarit dhe plotésimin e detyrave qé rrjedhin prej
saj;

e Parashtron Kryetarit dhe Zv/Kryetaréve mendime pér ¢éshtje t€ ndryshme t€ réndésishme t€ punés
sé¢ pérditéshme;

e Ndjek dhe trajton materiale dhe shkresa pér probleme té cilat i drejtohen Kryetarit ;

Neni 10
Késhilltari i Kryetarit

Késhilltari i Kryetarit éshté né varési té drejtépérdrejté nga Kryetari i Bashkisé dhe kryen keto detyra;

e Késhilltari éshté pérgjegjés té ndjeké ¢éshtjet sipas pércaktimit qé bén Kryetari;

e Kontribuon né hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dhe afatgjata;

e Propozon zgjidhje konkrete, komente, késhilla, e qéndrime té Kryetarit ndaj t€ tretéve, né funksion té
plotésimit té detyrave té ngarkuara Bashkisé nga aktet ligjore e nénligjore né fuqj;

e Dérgatit sipas fushave materiale g€ i kérkohen nga Kryetari, Zv/Kryetarét apo Shefi i Kabinetit, pér
probleme qé i jané deleguar kétij té fundit nga Kryetari;

e Shqyrton materialet pér mbledhjet né té cilat Kryetari merr pjesé dhe pérgatit géndrimet qé duhen

mbajtur pér problemet gé shqyrtohen.
Neni 11
Sektori i Auditit t¢ Brendshém

Sektori i auditimit t€ bréndshém né zbatim té ligjit synon té ndihmojé né realizimin e objektivave duke vlersuar

risqet, pérshtatshmérine dhe efektivitetin e sistemeve, strukturave, vendimeve, procedurave dhe kontrolleve
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né fusha si:
Menaxhimi financiar dhe kontrollit né pergjithési, duke u mbéshtetur né identifikimin,vleresimin dhe
menaxhimin e riskut, pérputhjen e akteve té brendshme dhe kontratave me legjislacionin, besueshmérine dhe
gjithépérfshirjen e informacionit financiar e operacional, kryerjen e veprimtarive me dobi e frytshméri, ruajtjen

e aseteve dhe té informacionit.

Auditimi 1 brendéshem né sektorin publik ka si mision kryerjen e detyrave té veganta té auditimit pér dhenien
e sherbimit té sigurisé dhe té késhillimit, me té vetmin qellim t’i shtojé vlera administrates duke 1 siguruar
pérdorimin me dobi, kursim dhe frytshméri té fondeve publike. Auditimi i brendshem do té mund té arrij
efektivitet maksimal né punen e tij nése realizohen kushtet e njé bashképunimi reciprok ndermjet nivelit té

menaxhimit dhe veprimtarisé audituese.

Sektori i auditimit t€ brendshem duhet té bashképunojé ngushtésisht, ti japé siguri objektive titullarit mbi
saktésiné dhe besueshmeriné e raporteve finaciare dhe raporteve té perfomancés népérmjet kombinimit té
metodave dhe llojeve té ndryeshme té auditimeve né zbatim té legjislacionit dhe standarteve té auditimit té

brendshém.

111 Pérgjegjési i Auditit t&¢ Brendshém

Pérgjegiési i Sektorit sé Auditimit té Brendshém ka kéto té drejta dhe kompetenca :

e Kiryerjen e auditimeve né pérputhje me Ligjin Nr 114/2015 ‘Pér auditimin e bréndshém”.
e DPjesemartjen né takimet fillestare dhe pérmbyllése (ballafaquese me subjektin e audituar).

e Ndarjen dhe menaxhimin e punés audituese dhe mbikqyrjen e t€ gjitha fazave té procesit t€ auditimit

g€ nga faza e planifikimit, punés né terren dhe até té raportimit.
e Rishikimin e cilésisé s€ punés audituese.
e Realizimin e planit t€ auditimit dhe objektivave t€ auditimit.

e Pérgatit dhe raporton né terma vijetor ose periodik mbi performancén e auditimit sipas kérkesave té

menaxhimit.

11.2  Specialisté té Auditit té Brendshém

Specialistét e Sektorit t€ Auditit té€ Brendshém kané kéto té drejta dhe kompetenca :

e Kiryejné Auditime t€ Brendshém né pajtim me udhézimet dhe metodat e miratuara nga Ministri i
Financave, me qéllim vlerésimin nése, sistemet e menaxhimit financiar dhe kontrollit si dhe

performanca e njésisé sé audituar, jané transparente dhe né pérputhje me ligjet e rregullat.
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e Mbajné pérgjegjési pér zhvillimin e procesit auditues pér t€ gjitha fazat e tij dhe pér ¢éshtjet qé ai
mbulon sipas ndarjes sé punés nga Pérgjegjési.

e Mbajné pérgjegjési pér kryerjen dhe dokumentimin e té gjitha testeve té kryera né punén né
terren,teknikave t€ pérdorura duke argumentuar dhe faktuar gjetjet e auditimit.

e Hartojné njé raport paraprak pér Pégjegjésin e Sektorit sé Auditimit, né raste t€ vecanta kur gjetjet e
grupit t€ auditimit tregojné nivel té larté démtimi, abuzimi apo keqmenaxhimi financiar me géllim
vénien né lévizje té strukturave té inspektimit financiar.

e I jepin rekomandime subjektit té audituar pér ndreqjen e parregullsive, pér masat q¢ duhen ndérmarré
né rastet e démeve ekonomike dhe financiare pér zhdémtimin e tyre, si dhe i jep rekomandime, té cilat
synojné té ulin mundésiné e pérséritjes sé kétyre rasteve né té ardhmen.

e T¢é mos béjné publike asnjé té dhéné, fakt apo rast té gjetur gjaté kryerjes sé auditimit apo té lidhur me
té, bazuar né detyrimet qé rrjedhin nga ligjet né fuqi pér t€ drejtat e pérdorimit dhe té arkivimit té
informacionit zyrtar.

e T¢ kryejné auditime né ményré t€ pavarur, nga piképamja profesionale.

e T¢ kryejné shérbime té konsulences, pértej shérbimeve té sigurise dhe té asistojé menaxhimin né

arritjen e objektivave.

KAPITULLI III: KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE BASHKISE

NENI 12
DREJTORIA E MENAXHIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE

Misioni:

Garantimi dhe zbatimi né pérputhje me legjislacionin, i politikave t¢ menaxhimit modern té burimeve
njerézore. Harmonizimi i veprimtarisé sé institucionit. Rekrutimi i té gjithé personelit té Bashkisé né
zbatim té ligjeve né fuqi dhe krijimi i kushteve pér zhvillimin e métejshém té aftésive profesionale té
punonjésve té Bashkisé, népérmjet trajnimeve. Ruajtja dhe administrimi i dokumentave té institucionit
bazuar né legjislacionin né fugi. Ruajtja dhe mirémbajtja e Institucionit, si dhe mirémbajtja e paisjeve
elektronike. Garantimi i zbatimit te ligjit nr.9367 , date 7.4.2005 “ Per parandalimin e konfliktit te
interesave ne ushtrimin e funksioneve publike’ne Institucion
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121 Drejtori

Drejtori i Drejtorisé sé Menaxhimit té Burimeve Njerézore ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Siguron gé burimet materiale, financiare dhe njerézore, né dispozicion té késaj njésie organizative
pérdoren né ményreé té tillé qé objektivat dhe misioni pérkatés té realizohen né ményré eficente dhe
efikase duke respektuar té gjithé kuadrin normativ dhe rregullator né fugi né Republikén e Shqipérisé.

e Siguron drejtimin e népunésve té Drejtorisé, monitoron performancén e tyre, si dhe i ndihmon ose i
disiplinon, rast pas rasti, me géllim motivimin dhe zhvillimin profesional té tyre.

e Vleréson, aftésité dhe performancén e pérgjithshme e népunésve té drejtorisé, duke pérgatitur
vlerésimet me shkrim té rezultateve né puné, gjykon mbi ecuriné e punés dhe vé né dukje fushat né té
cilat jané té nevojshme pérmirésime.

e Merr masa pér plotésimin e dosjeve té personelit, ruajtjen sistemimin dhe administrimin e tyre.Ndjek
né vazhdimési pasurimin e dosjeve té personelit, duke béré ndryshimet pérkatése né to , né bazé té
urdhrave dhe vendimeve pér lévizje, dhénie stimujsh, masa disiplinore, mbarim shkolle dhe kurse,
vlerésimet periodike té punés sé nénpunésit.

e Pérgatit shkresat e ndryshme té personelit ( emérime, lirime, masa disiplinore, urdhéra etj,)

e Eshté pérgjegjése pér miradministrimin e burimeve njerézore, dokumentimin e performancés dhe
vlerésimit té punés sé ¢cdo punémarrési, pér mbéshtetjen me té gjitha llojet e shérbimeve strukturat e
tjera té bashkisé, me géllim garantimin e kushteve optimale té punés;

e Organizon procesin dhe ndjek procedurat e rekrutimit té burimeve njerézore, lévizjes paralele dhe
ngritjes né detyré. Drejton dhe monitoron procesin e konfirmimit té statusit pér népunésit civilé.

e Kujdeset pér procesin e orientimit té€ punonjésit té ri, me géllim qé ky i fundit té njihet me strukturén
organizative té bashkisé, rregulloren e brendshme té saj, procedurat, shérbimet si dhe me punonjésit
e tjeré.

e Drejton dhe jep rekomandime pér zbatimin e etikés dhe disiplinés né puné pér stafin e bashkisé.

e Kujdeset pér monitorimin e zbatimit té rregullave té brendshme té bashkisé dhe rekomandon masa
disiplinore sipas kontratés sé punés kur verifikohet mungesé performance (rezultatesh né puné) apo
shkelje disiplinore té natyrave té ndryshme;

e Planifikon e zbaton masa té vecanta pér ruajtjen dhe miradministrimin e informacionit konfidencial
dhe té dhénave personale té punonjésve;

e Ndjek zbatimin e kontratés individuale té punés pér ¢do punonjés, té etikes dhe disiplinés né puné;

e Ndjek dhe evidenton me korrektési cdo ndryshim té organikés, .

e Bén regjistrimin né regjistrin themeltar té punésimit dhe né librezén e punés pér ¢cdo punonjés té
bashkisé;

e Harton planin vjetor té pranimit né shérbimin civil.

e Drejton dhe késhillon eproret e drejtpérdrejté né funksion té zhvillimit té drejté e té paanshém té
ecurisé sé masave disiplinore.

e Orienton dhe keshillon eproret e e drejtpérdrejté pér procedurat e vlerésimit té rezultateve individuale
né puné té népunésve civilé.

e Ndjek pérdorimin korrekt té vulés sé Bashkisé dhe ka pérgjegjési té ploté, pér ruajten, mire
administrimin dhe siguriné saj ( vulés ) dhe pérgjigjet pér sigurimin e saj né bazeé té ligjeve.
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12.2  Specialist Protokoll - Arkive

Eshté pérgjegjés pér ruajtjen, mirémbajtjen e fondit arkivor dokumentar té institucionit, pér krijimin e

sistemeve té arkivimit t€ dokumentacionit né pérputhje me legjislacionin pérkatés pér arkivat.

Specialisti i Protokoll - Arkivés ka kéto drejta dhe pérgjegjési:

Eshté punonjés civil dhe éshté né varési direkte té drejtorit té Drejtorise sé Menaxhimit té Burimeve
Njerézore;
Rregjistron korrespondencén zyrtare, shpérndan dhe pérpunon até;
Organizon punén pér evidentimin, ruajtjen fizike, pérpunimin dhe shfrytézimin e dokumentave né
bazé té ligjeve né fuqj;
Protokollon vendimet dhe urdhérat e Kryetarit t€ Bashkisé, si dhe praktikén shkresore té Bashkisé
Shijak nénshkruar nga Kryetari i Bashkisé apo persona té tjeré té autorizuar me urdhér té vecanté me
shkrim prej tij;
Punon pér gjetjen e shkresave dhe dokumentave qé kérkohen nga drejtorité e Bashkisé;

Protokollon dokumentat qé hyjné dhe dalin nga Bashkia, si dhe dokumentat ndérmjet drejtorive té

Bashkisé;

Kryen indeksimin e shkresave té ardhura;

Pérgjigjet pér rregullsing e rregjistrimit t€ dokumentacionit né librat e protokollit;

Organizon dhe drejton punén pér pérpunimin e dokumentave né fund té vitit;

Bén njehsimin e dokumentave me origjinalin, duke i sigluar ato né ¢do faqe;

Kontrollon cilésiné e pérpilimit té€ dosjeve;

Ndjek pérdorimin korrekt té€ vulés dhe pérgjigjet pér sigurimin e saj né bazé té ligjeve;

Sistemon né arkivé fondin sipas strukturés dhe viteve pérkatése;

Nxjerr nga arkiva dokumentat e kérkuara nga institucionet, qytetarét ose drejtorité e Bashkisé (vetem
me kérkesé zyrtare nga Drejtori) dhe kopjen e dokumentit té kérkuar, shogéruar me dokumentin
origjinal, dhe bén njehésimin me origjinalin tek Drejtori I Burimeve Njerézore.

Dorézon tek arkiva shtetérore dosjet té cilave I ka mbaruar afati.

12.3  Specialist i marrédhénieve me publikun
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Rritja e komunikimit me qytetarin pér té siguruar opinionin publik mbi ¢éshtje té ndryshme, si dhe pércjelljen

népér strukturat e Bashkisé sé Shijakut té réndésisé qé ka z&éri 1 qytetarit pér pérmirésimin e cilésive té proceseve

administrative, komunikim 1 cili do té jeté né funksion t€ rritjes té cilésisé sé shérbimeve dhe té té drejtave té

qytetaréve.

Eshté punonjés civil dhe éshté né varési direkte té drejtorit té Drejtorisé sé Menaxhimit t¢ Butimeve
Njerézore.

(Cdo qytetar ka té drejté t'i drejtohet specialistit té¢ marrédhénieve me publikun pér té marré
informacionin gé i intereson pa dhéné shpjegime pér géllimin e kérkesés sé tij;

Qytetari éshté 1 liré té kérkojé informacion me gojé, me shkrim, me telefon apo me e-mail né ¢do
moment té orarit zyrtar té administratés sé bashkisé;

Specialisti i informacionit mirépret kérkesén e qytetaréve pér informacion, né ¢farédo forme qé
paraqitet ajo;

Kur informacioni kérkohet me shkrim, specialisti 1 informacionit e pérgatit até né bashképunim me
sektorin pérkatés né bashki dhe e vé até né dispozicion té qytetarit kérkues, po me shkrim, né njé
kohé sa mé té shkurtér;

Kur informacioni kérkohet pérmes telefonit, specialisti i informacionit e jep até drejtpérdrejt, kur
éshté veté 1 informuar pér ¢ka kérkohet, ose e merr até nga sektorét pérkatés dhe ia ofron kérkuesit
pérmes linjés telefonike;

Kur informacioni kérkohet pérmes e-mailit, specialisti i informacionit e pérgatit até¢ dhe ia ofron

kérkuesit pérmes adresés sé tij elektronike.

Zbaton progedurat e méposhtme pér marrjen e kérkesés pér informim dhe pérgatitjen e informacionit
té kérkuar nga publiku.

Prané specialistit t&¢ marrédhénieve me publikun paraqgitet kérkesa me shkrim nga qytetari pér
informacion;

Kérkersa pér informacion protokollohet dhe dérgohet tek Drejtori I Burimeve Njerézore pér té
marré informacionin e kérkuar, brenda afateve ligjore t€ pércaktuara, pa kérkuar shpjegime pér
qéllimin e kérkesés;

Specialisti 1 marrédhénieve me publikun pérgatit né kohén sa mé té shkurtér té mundshme
informacionin e kérkuar dhe ia ofron até gytetarit té interesuar;

Kur kérkesa pér informacion vonohet pér shkaqe té ndryshme, ose nuk mund t€ jepet, pasi hyn né
informacionet e Kklasifikuara, specialisti i informacionit njofton qytetarin brenda limiteve t&

pércaktuara me ligj;
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e TE¢ gjitha kérkesat pér informacion mbahen né njé regjistér té vecanté, edhe pér shkak té té dhénave
statistikore. Kérkesat protokollohen dhe qytetarit qé ka kérkuar informacion i1 jepet numiri i

protokollit;
e Ményrat e dhénies sé informacionit béhen publike né kéndet e njoftimit t€ Bashkisé.

e Asiston qgytetarét qé duan té térheqin formularé, qé duan té béjné pagesa, qé duan té dorézojné

formularé t€ plotésuar, apo qé duan té shkojné né zyrat pérkatése;

e Ndihmon qgytetarét né plotésimin e formularéve apo kur kané pyetje mbi ményrén e funksionimit té

Bashkisé;

e DPublikon né stendén e njoftimeve té Bashkisé njoftimet e ndryshme si: njoftimet e Sektorit Juridik,

vendimet e Késhillit té Bashkisé, si dhe njoftime t€ tjera me interes té gjeré publik.

12.4  Specialisti i Teknologjisé s€ informacionit
Misioni
T¢é ndjeké progesin e informatizimit dhe kompjuterizimit né Bashki, konfigurimin dhe administrimin e rrjetit
kompijuterik, administrimin dhe mirembajtjen e faqes sé€ internetit, e rrjetit telefonik. Ofron asistencé teknike
ndaj punonjésve té Bashkisé pér mirépérdorimin dhe shfrytézimin sa mé té efektshém té teknologjisé né

dispozicion.

Specialist i teknologjisé dhe informacionit

Specialist i teknologjisé dhe informacionit ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Ndjek progesin e informatizimit né Bashki;

e Mirémban dhe pérmiréson fagen elektronike (Eebsite) té Bashkisé;

e  Menaxhon sistemin e e-malit dhe Internetit;

e  Mirémban dhe administron paisjet elektronike té institucionit;

e Jep ndihmesén ne pérpunimin e té dhénave sipas drejtorive, sektoréve pér statistika té ndryshme;

e Raporton periodikisht tek eproti pér ecurin e punés .

12.5 Shérbime Mbéshtetése
12.5.1 Korieri
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Misioni

Shpérndan njoftimet késhilltaréve pér mbledhjet e Késhillit Bashkiak. Dérgon né posté shkresat e Bashkisé
drejtuar institucioneve shtetérore ose qgytetaréve. Shpérndan njoftimet drejtuar qytetaréve pér shlyerjen e

tarifave vendore.

12.5.2 Punonjés Shérbimi
Misioni
Mban pastér zyrén e Kryetarit, zyrat e tjera t€ administratés dhe té gjitha ambientet e pérbashkéta té Bashkisé.
Mban pérgjegjési pér pastértiné e Bashkisé dhe gjithé mjediset e saj. Mirémban té gjitha mjetet e pastrimit.
Merr furnizimin e nevojshém me detergjent pér larjen e zyrave, xhamave, orendive, korridoreve, tualeteve etj.

Mban uniformén e punés gjaté 8 - oraréshit, gjithnjé né gjendje t€ miré.

12.5.3 Roje Bashkiake
Misioni

Eshté pérgjegjés pér ruajtjen fizike té objektit té Bashkisé .

12.6  Sektori Juridik
Misioni

Sektori Juridik siguron pérputhshmériné e veprimtarisé sé Bashkisé me kérkesat ligjore né fugi, dhénien
e asistencés dhe mendimit ligjor né funksion té veprimtarisé sé Bashkisé, si dhe angazhohet ne pérgatitjen
e projekt-akteve té ndryshme normative, rregullatoré, t&¢ marréveshjeve apo kontratave, né ndjekjen e
proceseve kontraktuale, administrative dhe gjyqgésore né té gjitha shkallét e gjykimit. Ndjek ndryshimet e
legjislacionit dhe njofton strukturat e tjera te Bashkisé lidhur me to. Ndérmerr té gjitha veprimet e
mundshme ligjore pér mbrojtjen e interesave té Bashkisé nga veprimet e paléve té treta té ¢cdo forme té

mundshme.

12.6.1 Pérgjegjési I sektorit Juridik

e Organizon dhe menaxhon punén né térési té Sektorit;
e Pérfagéson Sektorin né probleme té ndryshme gé mund té dalin, brenda strukturave té
institucionit né té cilin funksionon si dhe jashté tij;
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e Ndjek dhe evidenton né bashképunim edhe me Drejtorité apo njésité e tjera organizative té
bashkisé pérditésimin e akteve ligjore dhe nénligjore né pérputhje me veprimtariné e Bashkisg;

e Organizon punén pér kontrollin ligjor dhe pérgatitjen e materialeve pér Késhillin Bashkiak;

e Siguron interpretimin e akteve ligjore dhe nénligjore né fugi, mbi bazén e kérkesés sé Drejtorisé
pérkatése né bashki;

e Koordinon punén pér hartimin brenda afateve té pércaktuara dhe zbatimin e ligjit né kontratat,
aktmarréveshjet, memorandumet e mirékuptimit etj. ku Bashkia éshté pale;

e Organizon punén pér hartimin e propozimeve pér projekt-ligjet, projekt-aktet gé vijné pér mendim
né Bashki;

e Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me géllim pérmirésimin e praktikave apo
procedurave té zbatuara;

e Relaton prané Kryetarit t¢ Bashkise né ¢cdo kohé mbi ecuriné e punés sé Sektorit , problemet e
ndryshme, ményrén e zgjidhjes sé tyre, si dhe progedurave té prokurimit dhe problemet e hasura
gjaté zbatimit té tyre;

e NE cilésiné e anétarit té Njésisé sé Prokurimit merret me progcedurat e prokurimit né afat dhe né
pérputhje me legjislacionin né fuqi;

e Evidenton né regjistrin e korrespondencés sé Sektorit té gjitha fletéthirrjet e reja dhe cakton
pjesémarrésin né céshtje pér té pérfagésuar Bashkiné né gjykim;

e Organizon punén pér trajtimin dhe zgjidhjen brenda afateve ligjore té ankesave dhe kérkesave
té qytetaréve té deleguara nga Kryetari i Bashkisé dhe Zv/ kryetarét.

e Shqyrton brenda kuadrit ligjor, kérkesat e qytetaréve pér tu pajisur me vértetim pér gjéndjen
ekonomike pér bursé studimi jashté shtetit.

e Siguron marrédhénie té rregullta komunikimi me specialistét e Sektorit gé drejton, duke garantuar
vazhdimésiné e operacioneve té punés népérmjet transparencés né transmetimin e urdhrave dhe
caktimin e pérgjegjésive

e Kontrollon punén e specialistéve té Sektorit gé drejton dhe kur véren shkelje té progedurave dhe
té etikés sé punés propozon marrjen e masave administrative né pérputhje me legjislacionin né
fuqi.

e Vleréson, aftésité dhe performancén e pérgjithshme té specialistéve té Sektorit gé drejton duke
pérgatitur vlerésimet me shkrim té rezultateve né puné, gjykon mbi ecuriné e punés dhe vé né
dukje fushat né té cilat jané té nevojshme pé&rmirésime.

i. Specialisti Jurist i Urbanistikes

Specialisti Jurist 1 urbanistikés ka kéto té drejta dhe kompetenca:

o Tishté népunés civil né varési té eprorit direkt;

e Kontrollon dhe mban pérgjegjési mbi té gjitha akt-kontrollet e fazave t€ ndértimit

e Gjykon dhe mban pérgjegjési pér té gjitha njoftimet, dérguar policisé sé ndértimit dhe institucioneve
té ndryshme pér probleme pérkatése;

e Tishté pérgjegjés pér zbatimin korrekt dhe brenda afateve té vendimeve té Késhillit Bashkiak apo

urdhéresave dhe vendimeve t€ tjera né fuqg;
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Ndjek respektimin e afateve ligjore né realizimin e detyrave pérkatése dhe pérgjigjet pér zbatim
korrekt dhe brenda afateve té té gjitha vendimeve té Késhillit Bashkiak apo udhéresave dhe
vendimeve t€ tjera né fuqp;

Shqyrton ankesat pér ndértimet pa leje;

Shqyrton ankesat e qytetaréve mbi zbatimin e lejes sé miratuar;

Shqyrton ankesat e qytetaréve pér démtimin e ambientit rrethues ose té objekteve kufitare me até qé
ndértohet;

Né bazé té kérkesave té subjekteve ndértuese pér pajisjen me leje shfrytézimi, kryen kontrollin
pérfundimtar té objektit, bazuar né legjislacionin né fuqj;

Kontrollon dokumentacionin e paraqitur nga kontrollet qé kryejné specialistét sipas fazave té
ndértimit né objekt;

Kontrollon ¢do pérgjigje t€ ankesave té qytetaréve nga ana juridike;

Raporton periodikisht pér ecuriné e punéve dhe problemet qé€ dalin tek drejtori 1 Urbanistikés.
Verifikim té genplaneve dhe té pronésisé, sipas kérkesave té drejtorive t€ ndryshme té bashkisé;
Trajton konflikte té ndryshme né lidhje me pronén pér ndértime qé jané né proces;

Kryen verifikimet pérkatése né terren dhe plotéson formularét pér kéto akt-kontrolle né objekte me
leje.

Né bazé té kérkesave té subjekteve ndértuese pér pajisjen me leje shfrytézimi, kryen kontrollin
pérfundimtar t€ objektit né pérputhje me dokumentacionin e miratuar dhe aktet ligjore dhe nénligjore
né fuqi dhe pérgatit materialin pérkatés;

Kontrollon dhe éshté pérgjegjés pér genplanet e azhornimit té pérgatitura nga Specialistét e bashkisé
dhe subjektet private;

Arkivon té gjitha materialet e sistemuara né dosje né momentin kur merren dokumentet nga té
interesuarit pér shesh ndértimi dhe leje ndértimi;

Nxjerr dhe fotokopjon materialet e dosjeve qé kérkohen pér konfirmim e vértetim me origjinalet;

Hedh té dhénat e arkivés né database-n pérkatése, me qéllim kompjuterizimin e té dhénave

urbanistike.

Kontrollon origjinalitetin e dokumentacionit pérkatés pér ¢do rast

i. Specialisti Jurist prané Drejtoris¢ Ekonomike

Specialisti Jurist prané Drejtorisé Ekonomike ka kéto té drejta dhe kompetenca:
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Eshté nénpunés civil né varési té eprorit direkt.
Merr pérsipér zbatimin me korrektesé té punés sé caktuar nga pérgjegjési 1 sektorit pérkatés.
Jep mbéshtetje ligjore pér sektorét dhe drejtorité né fushén pérkatése.

Luan njé rol mbéshtetés né menaxhimin e kérkesave dhe ankesave drejtuar Drejtorisé Ekonomike

dhe sektoréve né varési t€ saj.
Mbéshtet procesin e pérgatitjes dhe menaxhimit té€ buxhetit t€ Bashkisé.

Komunikon me institucionet e tjera shtetérore apo dhe me subjekte private pér té krijuar

bashképunim né lidhje me veprimtariné e Bashkisé.

Né bashkérendim té punés me Drejtoriné Ekonomike dhe sektorét né varési , pérgatit aktet,

rregulloret, shkresat dhe ¢do material tjetér qé nxjerr Bashkia.

Kontribuon né hartimin e marréveshjeve té bashképunimit ose kontratave té ndryshme ndérmjet

Bashkise dhe institucioneve té tjera brenda dhe/ose jashté territorit té€ Republikés sé Shqipérisé.

Jep mendim dhe intepretim ligjor pér materialet pér publikim me karakter ligjor dhe shpjegues té

Bashkisé dhe kur kérkohet angazhohet pér hartimin e tyre.

Merr masa pér pérgatitjen dhe kualifikimin profesional si dhe njohjen e pérvetésimin e literaturés

bashkékohore né fushén pérkatése.

Kontrollon zbatimin e legjislacionit né fuqgi pér céshtjet qé i propozohen pér miratim Késhillit

Bashkiak né relacionet dhe projekt-vendimet pérkatése.

ii. Specialisti Jurist prané IMTV, PPECK dhe céshtjeve té strehimit

Specialisti Jurist prané Sektorit té Inspektoriatit t¢ Mbroitjes sé territorit Vendor dhe , Sektorit té Perballimit

té€ emergjencave civile dhe Krizave dhe céshtjeve té strehimit ka kéto t€ drejta dhe kopetenca:

A N

Eshté nénpunés civil né varési té eprorit direkt.

Merr pérsipér zbatimin me korrektesé té punés sé caktuar nga pérgjegjési i sektorit pérkatés.

Jep mbéshtetje ligjore pér sektorét dhe drejtorité né fushén pérkatése.

Luan njé rol mbéshtetés né menaxhimin e kérkesave dhe ankesave drejtuar sektoréve pérkatés.

Jep mendim dhe intepretim ligjor pér materialet pér publikim me karakter ligjor dhe shpjegues té
Bashkisé dhe kur kérkohet angazhohet pér hartimin e tyre.

Merr masa pér pérgatitjen dhe kualifikimin profesional si dhe njohjen e pérvetésimin e literaturés
bashkékohore né fushén pérkatése.

Kontrollon zbatimin e legjislacionit né fuqi pér céshtjet qé i propozohen pér miratim Késhillit
Bashkiak né relacionet dhe projekt-vendimet pérkatése.

Kontrollon ¢do pérgjigje t€ ankesave t€ qytetaréve nga ana juridike
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9. Eshté pérgjegjés pér zbatimin korrekt dhe brenda afateve té vendimeve té Késhillit Bashkiak apo
urdhéresave dhe vendimeve té tjera né fuqg;

10. Ndjek respektimin e afateve ligjore né realizimin e detyrave pérkatése dhe pérgjigjet pér zbatim korrekt
dhe brenda afateve té té gjitha vendimeve té Késhillit Bashkiak apo udhéresave dhe vendimeve té tjera

né fuqi

iii. Specialisti Jurist prané Drejtorisé€ sé Bujqésisé

Specialisti Jurist prané Drejtorisé sé Bujqésisé ka kéto té drejta dhe kompetenca:

o Tishté nénpunés civil né varési té eprorit direkt.

e T¢ evidentojé kérkesat dhe ankesat e paragitura nga qytetarét;

e T¢ krijojé dhe bashképunime me institucione té tjera pér zgjidhjen e problemit;

e T¢ arrijé t€ evidentojé ¢do kérkesé té paraqitur nga qytetarét;

e T¢ arrijé té€ bashképunojé Bashkia Shijak me ¢do institucion pér problemin e evidentuar;

e T¢ shqyrtojé té gjitha kérkesat dhe ankesat lidhur me problemet e pronésisé;

e T¢ pérfundojé progedurat ligjore té kalimit té€ pronésisé pa shpérblim té tokés bujqgésore;

e T¢ bashképunojé me Zyrén e Regjistrimit té Pasurive t€ Paluajtshme pér progedurat gé do t€ zbatohen
pér efekt té regjistrimit t€ akteve t€ martjes s€ tokés né pronési;

e T¢ bashképunojé me Komisionin Vendor té Verifikimit té€ Titujve té Pronésisé;

12.7 Sektori i planifikimit dhe pérballimit t€ emergjencave civile dhe krizave

Misioni

Misioni i planifikimit dhe i pérballimit t€ emergjencave civile dhe krizave éshté hartimi i planeve té pérgatitjes
pér situata emergjence (térmete, pérmbytje, rréshqitje, rénie zjarri, aksidente teknologjike, agresion ushtarak
etj.) dhe zbatimi i masave mbrojtése, bazuar né ligjin Nr 8756, daté 26.03.2001 (I ndryshuar) “Pér emergjencat
civile”.

Menaxhon rastet e emergjencave civile dhe rastet kur evidentohen situata emergjente, duke marré masat e

duhura parandaluese dhe masa konkrete pér minimizimin e pasojave.

Detyrat e sektorit té planifikimit dhe pérballimit té emergjencave civile dhe krizave
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e Angazhimi i menjéhershém dhe efikas 1 té gjitha kapaciteteve e resurseve pér pérballimin e
emergjencave civile dhe situatave emergjente;

e Monitoron situatén né bashképunim me strukturat monitoruese/njoftuese dhe paraqet opsione pér
zgjidhjen e problematikés sé identifikuar pér koordinimin e punés e marrjen e masave sa mé efikase
pér pérballimin e fatkeqésive qé mund té evidentohen né pjesé té ndryshme té territorit té Bashkisé sé
Shijakut;

e Organizon punén pér verifikimin né vend té situatés, procedurave qé ndigen nga personat qé merren
me emergjencat civile, komisionet e verifikimit e vlerésimit t€ démeve e pérgatitjes s¢ dokumentacionit
procedurial konform ligjit (asistencé teknike);

e Siguron uljen né minimum té shkallés s¢ démeve dhe likujdimin e pasojave;

e Nxjerr dhe pérgatit sistemin e té dhénave t€ ndryshme pér zonat me risk qé mund té shkaktojné situata
emergjente, pér kapacitetet e resurset ¢ mund té aktivizohen né raste emergjence (studime, database);

e Realizon komunikimin me aktorét e ndryshém, organizatat jofitimprurése, subjektet e ndryshme
privaté dhe shtetérore, qytetaré, né funksion té gjetjes sé zgjidhjeve té duhura dhe pérballimit me

sukses té situatave emergjente

i. Pérgjegjés sektori

Pérgjegiiési i sektorit té planifikimit dhe pérballimit té emergjencave civile dhe krizave ka kéto detyra:

e Zbaton udhézimet e kryetarit te bashkise, mban lidhje te vazhdueshme me zyrén e emergjencave civile
te administratés se prefektit dhe me Qendrén kombétare operacionale te emergjencave civile ne
Ministriné e Punéve t€ Bréndshme, Drejtoria e Pérgjithshme e Emergjencave Civile.

e Raporton dhe ndjek udhézimet e Komisionit vendor pér emergjencat civile dhe kérkon mbéshtetjen
e kétij Komisioni.

e Vepron sipas planeve te pérballimit te emergjencave, te hartuara me pare dhe te miratuara ne késhillin
bashkiak , te cilat jané pjese e planit te emergjencave te garkut.

e Ne rast se situata pérkeqésohet dhe me mundésité e mjetet qe zotéron nuk mund ta pérballojé situatén
e krijuar, i propozon kryetarit te bashkise te kérkojé mbéshtetje nga bashkite fqinje dhe nga instancat
me te larta shtetérore.

e Bashkévepron me grope vullnetaresh, te specializuar pér pérballimin e emergjencave dhe me banore,
ge shprehin déshirén te pérfshihen pérkohésisht ne strukturat e shérbimit te emergjencave civile te
bashkise.

e kérkon nga institucionet pérgjegjése kompletimin dhe pérmirésimin e infrastrukturés pér mbrojtjen

nga zjarri dhe shpétimin, né objektet e ¢do lloji, pyjet, kullotat etj., g€ gjenden né territorin e bashkisé;
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ii. Specialist i PPECK

Specialist 1 PPECK ka kéto drejta dhe kompetenca

Bashképunon me Organizatat Vullnetare, Forcat Operacionale pér planizimin dhe pérballimin e
emergjencave civile;

Koordinon punén me Nijésité Administrative pér kontrollin e vazhdueshém té gjendjes fizike, e punés
pér mirémbajtjen e strehimeve t€ mbrojtjes sé popullatés. Marrja e masave pér pérmirésimin e gjendjes
s€ tyre;

Evidentim 1 rasteve t€ démeve nga zjarri, rréshqitje toke, pérmbytje, démtime né eksploziv.
Evidentimi 1 forcave operacionale, O.J.F-ve vendase e té huaja qé veprojné né territorin e Bashkisé,
me qéllim angazhimin e pérfshirjen e tyre né raste emergjence;

Planifikimi i masave tekniko-organizative né bashképunim me institucionet géndrore pér pritjen e

trajtimin e refugjatéve né rastet e situatave emergjente né rajon.

iii. Inspektori pér mbrojtjen nga zjarri

Punonjési i inspektimit vendor t€ MZSH-sé, né bashki, vepron né zbatim té ligjit Nr 152/2015 “Pér shérbimin

e mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin” . ka kéto té drejta e kompetenca:

merr masa pér ngritjen dhe kompletimin me mjete e pajisje t€ stacioneve pér fikjen e zjarreve dhe
shpétimin, té shérbimit t¢ MZSH-sé né territorin e bashkisé, sipas standardeve e normave né fuqi;
planifikon fondet e shérbimit t¢ MZSH-sé, nga buxheti i bashkisé, pér ¢do vit;

siguron gatishmériné e pérhershme té stacioneve t€ shérbimit zjarrfikés me automjete, pajisje speciale,
personel zjarrfikés dhe i vé ato né dispozicion pér shuarjen e zjarreve dhe shpétimin jetés, pronés, né
¢do rast aksidenti, incidenti apo fatkeqgésie dhe emergjencash té ndryshme né territorin e bashkisé;
kérkon dhe detyrohet té japé ndihmé me personel, automjete e pajisje nga stacionet zjarrfikése té tij,
nga/pér bashkité fqinje ose mé gjeré, né raste zjarresh masive, emergjencash dhe fatkeqésish té tjera;
bashkérendon veprimet e shérbimit zjarrfikés me forcat e tjera operuese gé gjenden e veprojné né
territorin e bashkisé;

merr masa pér mbajtjen né gjendje funksionimi té rrugéve té kalimit, pér automjetet dhe pajisjet
zjarrfikése;

kérkon instalimin dhe kompletimin me sisteme hidrike funksionale pér shérbimin e MZSH-sé,

konform normave dhe standardeve né fuqi, né gjithé territorin e bashkisé;
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kérkon pér ¢do objekt, pér miratimin e lejeve zhvillimore/ndértimore, projektin e mbrojtjes nga zjarri
dhe shpétimin;

jep leje zhvillimi/ndértimi dhe akte shfrytézimi té strukturave ndértimore vetém pas plotésimit té
rregullave t€ mbrojtjes nga zjarri dhe shpétimin, té pércaktuara né kété ligj;

siguron, népérmjet mjeteve té informimit publik qé ka né dispozicion, informimin pér edukimin e
komunitetit me njohurité dhe masat e mbrojtjes kundér zjarrit;

vendos lidhje dhe bashképunon me partneré ose dhurues té shteteve té tjera, pér té siguruar asistencé
teknike, kualifikime e specializime pér mbrojtjen nga zjarri dhe shpétimin, si dhe pér furnizimin
materialo-teknik té stacioneve zjarrfikése;

merr masa organizative e teknike dhe planifikon fonde financiare pér mbrojtjen nga zjarri dhe
shpétimin edhe né projektet e veprave qé hartohen dhe miratohen nga ana e tyre.

Kontroll i vazhdueshém pér zbatimin e masave té mbrojtjes nga zjarri né veté godinén e Bashkisé,

Nijésité Administrative , Ndérmarrjet e varésisé;

NENI 13
DREJTORIA EKONOMIKE

Misioni

Miré administrimi i vlerave ekonomike dhe materiale té Aparatit t€ Bashkisé Shijak.

13.1 Drejtor

Drejtori i Drejtorisé ka kéto drejta dhe kompetenca;

Eshté punonjés civil ,Nenpunes Zbatues (NZ )dhe varet nga kryetari pér problemet ge lidhen me
menaxhimin financiar.

Pergatit dokumentin perfundimtar te buxhetit duke bashkerenduar te gjitha punet gjate procesit te
betjes se buxhetit te njesise publike

Raporton ne menyre periodike per vendim martjen ne funksion te realizimit te objektivave dhe te
pasqyrave financiare .

Bén llogaritjen e kostove te veprimtarive te percaktuara nga drejtuesit e programeve

Garanton eprorin para miratimit te shkresave dhe urdherave me karakter financiar lidhur
legjislacionit né fuqj, rregullshmerine dhe respektimin e parimeve te eficences dhe te efektivitetit.

Ndjek detyrat e dhéna nga eprori direkt dhe raporton pér to;
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¢ Informon eprorin direkt né ¢do rast té€ kérkuar pér plotésimin e problemeve té€ dala né realizimin e
buxhetit;

e Paraqet prané eprorit direkt pér miratim té gjitha projekt-vendimet pér né Késhillin Bashkiak sipas
problemeve qé mbulon;

e Drejton dhe organizon punén e sektoréve qé ka né vartési sipas strukturés sé miratuar né pérputhje
me aktet ligjore e nénligjore;

e Kérkon llogari nga sektorét qé té respektojné afatet ligjore né realizimin e detyrave pérkatése;

e Kérkon nga vartésit zbatimin e disiplinés né puné dhe realizimin e detyrave funksionale té tyre;

e pranon ose jo dokumentacionin bazuar ne kontrollet pas faktit ne perputhje me kerkesat e legjislacionit
ne fuqi.

e [ propozon eprorit direkt ndérhyrjen prané organeve kompetente pér zgjidhjen e problemeve gé dalin
né sektorét q¢ mbulon;

e Pérfundon korrespondencén me Institucione te tjera pér problemet qé mbulon Drejtoria;

e Koordinon aktivitetin e punés midis specialistéve té tij. Né pérputhje me detyrat funksionale u cakton
detyra specialistéve dhe ndjek dhe analizon zbatimin e tyre;

e Propozon masa administrative pér punonjésit e vartésisé kur né ményré té pérséritur nuk zbatojné
detyrat e ngakuara dhe kryejné veprime qé jané né kundérshtim me aktet ligjore e nénligjore né fuqji;

e Népérmjet analizave, seminareve, interpretimeve shkresore dhe verbale té akteve normative, ligjore
dhe nénligjore, kontrollit direkt dhe népérmjet specialistéve, ndihmon né aftésimin profesional té
sistemit té Bashkisé qe merret me administrimin e fondeve buxhetore;

e Ndjek realizimin e shpenzimeve, népérmjet evidencave periodike dhe kontrollit direkt mbi pérdoruesit
e fondeve;

e Bén analiza periodike, merr dhe propozon masa pér pérmirésime t€ mundshme;

e Informon eprorin direkt né periudha t€ caktuara dhe né ¢do rast té kérkuar prej tij pér plotésimin e
problemeve té dala né realizimin e buxhetit;

e Propozon masa pér shkeljet té disiplinés buxhetore né instancat pérkatése sipas ligjeve né fuqi;

e Né zbatim té buxhetit t€ miratuar me Vendim té Késhillit Bashkiak dhe kérkesave té ndérmarrjeve né
varési t€ miratuara nga drejtorité pérkatése né Bashki, bén transferimin e fondeve né favor té kétyre
ndérmartjeve;

e DPérgatit dokumentacionin pér realizimin e buxhetit t€ vitit financiar t€ mbyllur dhe e paraget népérmjet
eprortit direkt pér miratim né Késhillin Bashkiak;

e Koordinon punén me drejtorité e tjera t€ Bashkisé lidhur me kérkesat pér fonde dhe ia paraqget eprorit

direkt pér ndryshime né buxhetin e vitit ushtrimor;
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Organizon dhe drejton drejtoriné pér funksionimin e kontabilitetit né Bashkiné Shijak me géllim
ruajtjen dhe administrimin e vlerave materiale dhe monetare;

Kontrollon ligjshmériné e financimeve t€ investimeve qé realizohen nga Institucioni;

Ndjek zbatimin e ligjshmérisé né ruajtjen, dokumentimin, qarkullimin dhe administrimin e vlerave
monetare e materiale;

Né koordinim me drejtorité e tjera te Bashkise Shijak, evidenton kérkesat pér fonde investimesh dhe

ia paraqet ato eprorit direkt.

13.2 Sektori i financés

Misioni

Siguron mire administrimin e vlerave financiare dhe materiale t€ Aparatit t€ Bashkisé sé Shijakut si dhe té

gjitha ndérmarrjeve, shogérive dhe institucioneve té varésisé.

13.2.1 Pérgjegjés Sektori

Pérgjegiési i sektorit ka keto detyra e kompetenca;

Eshté punonjés civil dhe éshté né varési direkte té drejtorit té Drejtorisé Ekonomike

Bén transferimet si pér fondet buxhetore dhe pér té ardhurat, bazuar né legjislacionin né fuqi dhe né
dokumentacionin e nevojshém pér dhénien e fondeve pér investimet e prokuruara;

Organizon dhe drejton punen pér mbajtjen e sistemit te ,kontabilizimin e plote te sakte dhe ne kohe
te te gjithe transaksioneve deri ne perpilimin e pasqyrave financiare te Bashkise Shijak ne perputhje
me rregullat e e miratuara nga Ministria e Finacave ;

Organizon punen per ruajtjen ,mbrojtjen e aktiveve dhe te dokumentacionit te njesise kundrejt
humbjeve ,vjedhjeve kegperdorimit dhe perdorimit te paautorizuar;

identifikon dhe krijon rregjistrin e riskut ,vleresimin dhe kontrollin e rrisqeve ge vene ne rrezik arritjen
e objektivave .

garantimin e gjurmes se auditimit per te gjitha proceset qe ndodhin ne njesi.

Pérgatit kérkesén pér rritje t€ autorizuar té té€ ardhurave pér plotésimin e nevojave sipas pércaktimeve
né vendimet e Késhillit Bashkiak, bazuar né realizimin e té ardhurave té konfirmuara nga Dega ¢
Thesarit;

Harton kérkesa pér shtesé fondesh buxhetore prané institucioneve géndrore sipas kérkesés dhe
argumentave t€ paraqitura nga drejtorité e Bashkisé;

Pérgatit dokumentacionin pér rikthime pér rastet e derdhjeve gabim né favor té Bashkisé nga subjekte

juridike dhe fizike privat dhe shtetéror;
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e Mban Ditarin e Bankes dhe rakordon cdo muaj me rregjistrin e shpenzimeve (situacionet ) e

perdorimit te fondeve buxhetore, pér shpenzime dhe investime;
e Bén rakordime me Degén e Thesarit pér celjen e fondeve dhe realizimin faktik té tyre;

e Pérpilon evidencén mujore dhe progresive pér pérdorimin e fondeve buxhetore dhe té té€ ardhurave
si pér shpenzime dhe investime dhe ia paraqet Drejtorit Ekonomik brenda afateve té pércaktuara né

udhézimet pérkatése.

13.2.2 Specialist Finance

Specialisti i sektorit t€ Financé ka kéto té drejta dhe kompetenca:

eKontrollon dhe organizon punén né sektor;

e Bén pergatitjen e llogarisé vietore té aktivitetit financiar té€ aparatit té Bashkisé, ¢cerdheve, ndricimit
rrugor, arsimit s€ bashku me specialistét e kontabilitetit;

eEishte anetar i komisionit te blerjeve me vlera té vogla, kontrollon plotésimin e dokumentacionit (urdhér
prokurimi, proges verbal, fleté dalje, fleté hyrje, kontraté);

ePérpilon urdhér-pagesén, urdhér-xhirimin, ¢ekun me té gjitha ekstremet pérkatése pasi ka kontrolluar
mé paré dokumentacionin shoqgérues dhe kryen veprimet prané drejtorisé sé Thesarit;

eBén llogaritjen e shpenzimeve né valuté pér dieta e shérbime jashté shtetit sipas dokumentacionit té
paraqitur (pasi éshté dhéné urdheri i titullarit pér kryerjen e shpenzimit);

eBén regjistrimin né kartelat pérkatése qé né momentin e konstatimit pér secilin urdhér-shpenzimi sipas
titullit, kapitalit dhe grupit pérkatés;

eKontrollon zbatimin e ligjshmérisé né plotésimin e dokumentacionit té thesarit dhe arkés;

ePérpilon listé pagesén pér shérbimet brenda vendit dhe orét jashté kohés normale té punés sipas ligjeve
né fuqi;

e Kontabilizon bankén e shpenzimeve;

e Regjistron veprimet kontable né centralizator si té€ shpenzimeve dhe té ardhurave;

e Bén ciftimin e dokumentave té likuiduara me urdhér-pagesén pérkatése (Vendim i Késhillit Bashkiak,

urdhér-prokurimi, proces-verbal, shpallje fituesi, kontraté, situacion, preventiv, faturé, fleté-hyrje).

13.2.3 Arkétar
Misioni
Mbarévajtja e komunikimit dokumentar ndérmjet titullaréve e drejtorive brenda bashkisé, midis bashkisé dhe

institucioneve gendrore, njésive bashkiake dhe ndérmarjeve té ndryshme.
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Arketarja ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Eshté punonjése né varési direkte té Pérgjegiésit (eprori direk);

Kryen arkétimin e tarifés pér vértetime té ndryshme, léshuar nga institucioni;

Kryen arkétimet dhe pagesat e ¢ceqeve té térhequra nga Dega e Thesarit;

Kryen arkétimin e té ardhurave té€ kopshtéve dhe ¢erdheve;

Ndjek debitorét e kopshteve dhe ¢erdheve;

Rregjistron ¢do dité veprimet né librin e arkés dhe derdhjet prané bankés;

Dorézon ¢do javé dokumentacionin e arkés sé té ardhurave tek inspektorja e kontabilitetit té té
ardhurave;

Dorézon ¢do javé dokumenatcionin e arkés sé shpenzimeve tek inspektorja e kontabilitetit té

shpenzimeve.

13.2.4 Magazinier

Magazinieri ka kéto té drejta dhe kompetenca :

Eshté punonjés né varési direkte té Pérgjegjésit;

Kryen ¢do dité veprimet e hyrjeve dhe daljeve sipas urdhrave, kontratave dhe planeve té shpérndarjes
s€é miratuar;

Kryen ¢do dite veprimet e hyrjeve dhe daljeve sipas planit te furnizimit dhe shpérndarjes sé ushgimeve
pér kopshtet dhe cerdhet té hartuara nga inspektorét e kontabilitetit dhe t€ miratuar nga pérgjegjési i
qéndrés;

Regjistron me kartela lévizjet ditore;

Pérpilon ¢do 15-ditor pasqyrat pérmbledhése t€ hytjeve dhe daljeve dhe i dorzon prané inspektores sé
kontabilitetit analitik;

Cdo fillim muaji rakordon me inspektoren e financés kartelat dyfishe duke shkémbyer firmén né

kartela.
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13.3

Sektori i taksave dhe tarifave vendore

Misioni

Detyra e Sektorit té Taksave Tarifave Vendore éshté hartimi dhe zbatimi i politikave, programeve dhe

strategjive zbatuese mbi regjistrimin dhe riregjistrimin e tatimpaguesve fiziké dhe juridik, vendas dhe té huaj,

q¢€ ushtrojné aktivitet né qytetin e Shijakut, si dhe mbledhjen e detyrimeve tatimore vendore.

13.3.1 Pérgjegjésii Sektorit

Pérgjegiési i sektorit t€ Taksave dhe Tarifave Vendore ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Eshté punoniés civil, i cili trajton dhe menaxhon problemet e zhvillimit te taksave dhe tarifave
vendore.Drejton dhe organizon sektorét brénda drejtorisé péerkatése né pérputhje me dispozitat
ligjore e nénligjore pér sistemin fiskal;

Ndjek dhe evidenton né ményré té vazhdueshme ecurine e punes per subjektet e regjistruara dhe
riregjistruara .

Studion mundésiné e njé kontrolli sa mé efikas té tregtisé, né bashképunim me struktura té tjera té
Bashkisé;

Eshté pérgjegjés pér krijimin e njé database pér evidentimin dhe licensimin e té gjitha subjekteve
tregtare q€ ushtrojné aktivitetin e tyre né qytetin e Shijakut;

Eshté pérgjegjés pér zbatimin korrekt dhe brenda afteve té té gjithé vendimeve té Késhillit Bashkiak
apo urdhéresave dhe vendimeve té tjera né fuqi;

Informon né ményré periodike eprorin direkt pér problemet e ndryshme né lidhje me zbatimin e
legjislacionit né fuqi;

Ndjek detyrat e dhéna nga eprori direkt dhe raporton pér to;

Kérkon llogari tek specialistét né vartési qé té respektojné afatet ligjore né realizmin e detyrave
pérkatése;

Pércakton dhe miraton dokumentacionin teknik e t¢ domosdoshém pér kryerjen e punés dhe zbatimin
e progedurave;

Ndjek dhe zgjidh problematikén qé lind nga korrespondenca me organet eprore, vartése, té individéve
,bizneseve apo shogatave qé kryejné veprimtari tregetare apo jane taksapagues né juridiksionin e
Bashkisé;

Koordinon punén me Specialistin e Marredhenieve me Publikun pér rritjen e cilésisé sé shérbimit

ofruar subjekteve t€ interesuara;
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Pérgatit planet javore, mujore dhe vietore pér sektorin dhe ia paraqet pér miratim eprorit direkt;

Propozon prané strukturave t€ Bashkisé strukturén organizative t€ drejtorisé si dhe shtesat apo

shkurtimet e nevojshme;

Sensibilizon publikun me shérbimet e ofruara népérmjet pérgatitjes sé materialeve promocionale;
Studion dhe implementon metoda té reja qé lehtésojné komunikimin me subjektet e interesuar pér
shérbimet qé ofrohen nga sektori;

Kérkon nga vartésit zbatimin e disiplinés dhe etikes né puné dhe realizimin e detyrave funksionale té
tyre;

Mund té propozojé masa administrative pér punonjésit e vartésisé kur nuk zbatojné detyrat e ngarkuara
, shkelin etiken dhe disiplinen ne pune, apo kryejné veprime qé jané né kundérshtim me aktet ligjore
e nénligjore né fuqj;

I propozon eprorit direkt ndérhyrjen prané organeve kompetente pér zgjidhjen e problemeve;
Propozon dhe informon prané Kryetarit apo eprorit direkt nevojat qé ka sektori né funksion té
realizmit t€ detyrave dhe rritjes sé eficencés dhe performancés né puné;

Bén pritjen e popullit sipas njé orari té€ caktuar dhe pérfundon korrespondencén pér problemet e

sektorit.

13.3.2 Specialisté taksash

Specialisti i taksave ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Eshte pergjegjes per hartimin e dosjeve per cdo subjekt debitor ne perputhje me legjislacionin ne fuqi;

Bashkepunon e bashkerendon punen me specialistet e sektoreve te tjere ne lidhje me shtimin e

informacionit per cdo subjekt debitor;
Ndjek ecurine e likujdimit te detyrimeve nga subjektet debitore;

Evidenton problemet te cilat dalin nga verifikimi dhe ndjekja ne terren e debitoreve dhe jep nje
informacion prane shefit te sektorit per kete ceshtje;

Jep informacion ditor prane shefit te Sektorit mbi gjendjen dhe numrin e debitoreve ge 1 jane caktuar
per ndjekje;

Njofton subjektet debitore ge i jane caktuar,per masen e detyrimit dhe ndjek ecurine e tij me te gjitha
format qe parashikon ligji per procedurat tatimore;

Perpilon listen e subjekteve debitore te zones qe ka ne ngarkim, e cila i kalon per infomacion Deges

se Tatim Taksave;
Respekton etiken ne pune dhe ne maredhenie me subjektet debitore.

Zbaton detyrat ge i ngarkohen nga Shefi 1 Sektorit.
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13.3.3 Specialiste taksash pér popullsiné

Specialisti i taksave pér popullsiné ka kéto té drejta dhe kompetenca :

Eshté pérgjegijés pér evidentimin e té gjitha familjeve dhe banesave familjare qé jané nén juridiksionin
territorial té Bashkisé;

Pajis me librezé pér pagesén e taksave dha tarifave vendoré cdo familje;

Sipas rastit bashképunon me Policine Bashkiake pér arketimin e detyrimeve té pa paguara né afatin e

pércaktuar né Vendimin e Késhillit Bashkiak;
Respekton etikén dhe disiplinén né puné;

Zbaton detyrat e ngarkuara nga drejtori dhe pérgjegjési i sektorit.

13.4 Sektori i ndihmés ekonomike dhe shérbimeve shoqérore

Misioni
Menaxhon ¢éshtjet e ndihmés ekonomike dhe shérbimit social né gytetin e Shijakut, me ané té hartimit té

politikave, por edhe analizimit té situatave problematike dhe ofrimit t€ zgjidhjeve, né interes t€ miréqénies

sociale té komunitetit té qytetit t€ Shijakut.

13.4.1 Pérgjegjés Sektori

Pergjegjési i sektorit ka kéto té drejta dhe kompetenca ;

Pérpilon dhe ndjek zbatimin e planeve te punés mujore dhe realizimin e misionit té zyrés;

Pérpilon kerkesat per fondin e Skemés sé ndihmés ekonomike dhe paaftésisé;
Pérgjigiet pér Projekt — Vendimet g€ paragiten pér miratim né Késhillin Bashkiak;
Dégjon dhe impenjohet pér zgjidhjen e ankesave té qytetaréve né bazé t€ legjislacionit né fuqj;

Kryen detyra té tjera mbéshtetur né ligjet dhe aktet nénligjore, pér njé puné sa mé efikase dhe né
shérbim té komunitetit;

Kontrollon dhe verifikon dokumentacionin ligjor pér familjet qé hyjné né skemén e ndihmés
ckonomike, paaftésisé dhe invalidéve té punés;

Kontrollon gjendjen social-ckonomike té familjeve pretenduese né skemén e ndihmés ekonomike;
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Pérgatit evidencat dhe statistikat mujore sipas udhezimeve té Ministrisé sé Miréqgenies Sociale dhe e
Rinisé;

Pérgatit Projekt — vendimin sipas kérkesave té sjella nga administratorét shogérore;

Verifikon dhe angazhohet né zgjidhjen e ankesave te qytetaréve;

Pérgatit té dhéna pér familjet né nevojé;

Verifikon dosjet dhe dokumentat e familjeve pretenduese pér ndihmé ekonomike;

Kryen vizitat prané familjeve qé aplikojné pér té hyré né skemén e ndihmés ekonomike dhe pér té pare
nése ka pasur ndryshime né kushtet ose pjestarét e familjes;

Sqaron pretenduesit pér ligjin , té drejtat dhe detyrimet e tyre;

Mirépret kérkesat e qytetareve te cilet pretendojné ndihmé ekonomike;

Viziton familjet né juridiksionin e Bashkisé té cilét pretendojne pér ndihmé ekonomike;

Sqaron pretenduesit pér ndihmé ekonomike pér ligjin, té drejtat dhe dokumentacionin pér t'u paraqitur;

Mbledh dokumentacionin qé duhet nga pretenduesit dhe bén vlerésim paraprak té¢ dokumentacionit.

13.4.2 Administrator i ndihmés ekonomike

Specialist i ndihmés ekonomike ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Eshté népunés civil me varési direkte nga Pérgjegiési i Sektorit.

Pranimi i dokumentave sipas ligjit ne fuqi per sistemin e ndihmes ekonomike. Pranimi realizohet nga
data 1-10 te familjeve ge jane ne skemen fituese por gjithashtu dhe te familjeve pretenduese .

Te verifikoje gjendjen sociale-ekonomikete familjeve ne nevoje ge jane parshikuar te futen ne skemen
e ndihmes dhe dy here ne vit familjet per ata ge e kane perfituar ndihmen.

Administratori grumbullon informacione dhe harton statistitka mbi nevoja qé ka sektori pér shtimin e
financimit, né varési té gjendjes ekonomike dhe numrit té€ familjve q€ jané ose duhen shtuar né skemén
e ndihmés ekonomike;

Realizon Projekt - Vendimin nga sistemi i ndihmes ekonomike. Pregatit pér kété projekt-vendim ,
materialin dhe relacionin per muajin pasardhes dhe e dergon pér miratim né Keshillin Bashkiak.

13.4.3 Specialist pér baraziné gjinore

Specialisti pér baraziné gjinore ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Specialisti ka pér kopetencé sigurimin e barazize gjinore.

T¢é mbroj graté né nevojé brénda hapésirave qé lejon ligji;
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e Denoncon prané organeve té drejtésisé rastet e keqtrajtimit, dhunimit té grave dhe dhunés né familje;
e Mbéshtetja sociale pér viktimat e dhunés né familje.
e T¢ loboj pér ¢éshtjet e barazisé gjinore né territorin e qytetit té Shijakut;

e Fuqizimin ekonomik i gruas dhe rritja e mundesive te saj per punesim dhe kualifikime profesionale.

13.4.5 Specialist i invalidéve

Specialist i invalidéve ka kéto té drejta dhe kompetenca :

e Identifikon personat me aftési té kufizuar dhe ata qé kané nevojé pér shérbime té pérkujdesit shogéror.

e Ndihmon né pregatitjen e dokumentacionit pér personat qé aplikojné pér pérfitimin e pagesés sé
aftesisé sé kufizuar, gjithashtu hap dosje pér cdo pérfitues.

e Harton Projekt-Vendimin dhe List-Pagesat per personat me aftési té kufizuar.

e DPérgatit evidencat mujore.

e Merr pjesé né vizitat € kryhen tek familjet aktuale té ndihmés ekonomike.

e Plotéson dhe dérgon dosjet gé do té komisionohen dhe rikomisionohen prané Drejtorisé Rajonale té

Shérbimit Social Durtés.

NENI 14
DREJTORIA E PLANIFIKIMIT TE TERRITORIT, SHERBIMEVE DHE
INFRASTRUKTURES PUBLIKE

Misioni

Drejtoria e Planifikimit té Territorit siguron zhvillimin e territorit vendor, pérmes hartimit dhe zbatimit té
dokumenteve té planifikimit té territorit. Gjithashtu, mundéson pérmbushjen e objektivave politiké dhe
interesave pér zhvillim, népérmjet identifikimit t€ potencialeve dhe planifikimit t€ géndrueshém té
territorit.Bashkia siguron qé pér kryerjen e funksioneve té pércaktuara mé sipér té kené profesionisté té
kualifikuar dhe me eksperiencé pune né fushat pérkatése. Numri minimal i profesionistéve qé duhet té sigurojé
¢do njési e geverisjes vendore pércaktohet nga Késhilli i Ministrave, né bazé té numrit t€ popullsisé sé njésisé

s¢ qeverisjes vendore, dhe éshté né ¢do rast jo mé i vogél se 6 profesionisté. Formimi akademik i

profesionistéve pér secilén nga katér fushat e pérmendura mé sipér, pércaktohet si mé poshté:
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e Pér planifikimin e territorit: planifikim dhe menaxhim urban, hapésinor dhe territori, urbanistiké
ose projektim urban dhe fusha té tjera ekuivalente studimi, sipas legjislacionit té arsimit;

o Pér kontrollin e zhvillimit: fushat sipas numrit “17, t€ késaj pike, juridik, arkitekturé, inxhinierité e
ndértimit, topogjeodezi;

e Pér mbrojtjen e mjedisit: menaxhim mijedisi urban, inxhinierité e mjedisit dhe té agromjedisit,
studime mjedisore, arkitekturé dhe projektim peizazhi, gjeologji, inxhinieri pyjesh;

e Pér administrimin e regyistrit: “GIS” dhe topogjeodezi ose, né mungesé, planifikim urban, territori,
urbanistiké, projektim urban, inxhinierité e ndértimit ose arkitekturé me pérgatitje dhe eksperiencé né

GIS ose topogjeodezi.

141 DREJTORI

Drejtori éshté pérgjegjés pér mirédministrimin e ¢do ¢éshtje qé€ lidhet me fushén e veprimtarisé te njésisé sé
tij organizative, me qgéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e rezultateve té kérkuara nga kjo njési
organizative népérmjet pérdorimit eficent dhe efikas té burimeve financiare dhe njerézore né dispozicion té
saj. Gjithashtu, Drejtori éshté pérgjegjés pér zbatimin e strategjive, politikave dhe planeve té fushés pérkatése
né té gjithé territorin e Bashkisé, si dhe pér sektorét né varési, programet, veprimtarité dhe proceset qé

menaxhohen prej saj, né pérputhje me parimet e ligishmérisé dhe té transparencés.

Drejtori ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Drejtori i Drejtorisé, pérgjigjet perpara Kryetarit t€ Bashkise pér zbatimin e politikave, strategjive dhe
planeve t€ fushés pérkatése, si dhe pér sigurimin e mbarévajtjes sé punés sé Drejtorisé né pérputhje me
ligjet, aktet nénligjore apo aktet rregullatore né fuqi.

e I propozon Kryetarit t€ Bashkisé, masén dhe sasiné e burimeve materiale, financiare dhe njerézore qé
nevojiten pér realizimin e objektivave dhe misionit té késaj njésie organizative.

e Siguron gé burimet materiale, financiare dhe njerézore, né dispozicion té késaj njésie organizative
pérdoren né ményré té tillé qé objektivat dhe misioni pérkatés té realizohen né ményré eficente dhe
efikase duke respektuar té gjithé kuadrin normativ dhe rregullator né fuqi né Republikén e Shqipérisé.

e Siguron gé, né veprimtariné e pérditshme t€é njésisé organizative, ndigen té gjitha procedurat ligjore,
financiare dhe té kontabilitetit me géllim mbrojtjen dhe miré-menaxhimin e fondeve dhe té€ mirave té
tjera publike.

e sigurohet qé né kété strukturé zbatohet njé sistem efikas i kontrollit té brendshém.

e paraqget prané eprorit direkt projekt-urdhra dhe projekt-vendime né fushén e veprimtarisé si dhe

propozon tek eprori direkt strukturén organizative t€ drejtorisé si dhe ndryshimet e nevojshme né té.
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e Siguron drejtimin e njésisé organizative pér pérgatitjen dhe pérditésimin té planeve dhe objektivave, me
qéllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e misionit té késaj strukture;

e Miré-menaxhon burimet ekonomike dhe njerézore né dispozicion;

e Ofron mbéshtetje dhe késhilla pér eprorét, né interpretimin dhe zbatimin e strategjive, politikave,
planeve dhe buxhetit té njésisé organizative;

e Harton, né pérputhje me fushén pérkatése t€ kompetencés, materialet qé paraqgiten né Késhillin
Bashkiak, si dhe ndjek dhe kujdeset pér zbatimin e vendimeve té marra.

e Zbaton rekomandimet apo sugjerimet e eproréve me qéllim pérmirésimin e praktikave apo procedurave
té zbatuara.

e Pérgatit raporte periodike dhe informon eprorét pér ecuriné e punés né njésiné organizative

e Shpérndan punén mes sektoréve pérbérés té njésisé organizative , me qéllim pérmirésimin e
performancés. Siguron drejtimin e népunésve té€ Drejtorisé, monitoron performancén e tyre, si dhe i
ndihmon ose 1 disiplinon, rast pas rasti, me qéllim motivimin dhe zhvillimin profesional té tyre.

e Vleréson, aftésité dhe performancén e pérgjithshme e népunésve té njésisé organizative, duke pérgatitur
vlerésimet me shkrim té rezultateve né puné, gjykon mbi ecuriné e punés dhe vé né dukje fushat né té
cilat jané té nevojshme pérmirésime.

e Propozon pérgjegjési, objektiva dhe procedura té punés té mirépércaktuara pér népunésit e njésisé
organizative.

e Udhézon stafin né pérmbushjen e aktivitetit té pérditshém té Drejtorisé dhe siguron qé kjo veprimtari
té jeté né pérputhje me legjislacionin, politikat institucionale dhe standardet pérkatése.

e DPérgatit né kohé dhe me cilési materiale informuese pér eprorét, me qgéllim arritjen e objektivave dhe
pérmbushjen e detyrave té njésisé organizative;

e Identifikon nevojat pér pérmirésim dhe bén rekomandime brenda funksioneve dhe kompetencave té
Drejtorisé;

e Mban marrédhénie me tretét sipas kérkesave té eproréve; Mban lidhje me homologét apo zyrtaré té tjeré
té geverisjes gendrore apo asaj vendore sipas kérkesave t€ eproréve;

14.2  Sektori i Planifikimit, Kontrollit e Zhvillimit t& Territorit
Misioni
e Siguron cilési né hartimin e planeve té detajuara vendore, népérmijet realizimit t€ njé diskutimi dhe

bashkérendimi me ¢do autoritet té planifikimit dhe pale té interesuara, pérpara fillimit dhe gjaté hartimit

té Planit té Detajuar Vendor;
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e Kiryen vézhgime pér zhvillimet né territor, me qéllim studimin dhe vlerésimin e kétyre zhvillimeve,
parashikimin e rrezigeve apo té tendencave, parandalimin e zhvillimeve té démshme apo pér
ndérmarrjen e politikave, miratimin e dokumenteve apo té kryerjes sé veprimeve té pérshtatshme pér
sigurimin e njé zhvillimi té qéndrueshém té territorit;

e Siguron qé cilésia e projektimeve qé kryhen pér rrugé, hapésira té gjelbérta, zona sportive e objekte
shoqérore, té jeté né pérputhje me standardet evropiane;

e Udhezon dhe sqaron te gjithe te interesuarit per pergatitjen e dokumentacionit te nevojshem per aplikim
per leje te te gjitha llojeve. Shqyrton dokumentacionin e nevojshem teknik dhe juridik te kerkesave per
leje te te gjitha llojeve. Ndjek me pergjegjesi ecurine e aplikimeve per leje si eshte parashikuar ne ligj.
Pregatit dokumentacionin final pas cdo miratimi te nje leje dhe ploteson te gjithe formularet e
nevojshem.

e DPergatit te dhena statistikore lidhur me lejet e miratuara.

e DPergatit materialet te cilat do ti kalojne si kopmpetence miratimi Keshillit Bashkiak dhe ne raste te
caktuar Keshillit Kombetar te Territorit (K.K.T).

e Hedh ne menyre periodike te gjitha te dhenat mbi zhvillimet e reja ne regjistrin e planifikimit te territorit
R.LT.)

e Organizon dhe ndjek punén per zgjidhjen e kérkesave té subjekteve juridike apo fizike duke e
koordinuar ate me politikat urbane t€ percaktuara me se miri me ligjet, planet dhe planet e pergjithshme
te miratuara me pare.

e Llogarit taksén e ndikimit né infrastrukturé nga ndértimet e reja dhe ploteson faturat per kryerjen e
pagesave per dokumentet dhe fletet e tjera te projekteve qe dalin nga arkiva per qytetaret dhe subjektet,
te njehsuara me origjinalin.

e Merr pjese ose harton plane te niveleve te ndryshme vendore. Zbaton planin e pergjithshem vendor qe
eshte ne fuqi.

e Verifikon né terren kérkesat e ankesat e ardhura né adresé t€ sektorit dhe pérgatit pérgjigjet pér kéto

probleme.

14.2.1 Pérgjegjés Sektori

Pérgjegiési ka kéto té drejta dhe kompetenca :

e DPérgatitja e vendimmartjes sé Kryetarit t€ Bashkisé lidhur me aplikimet pér leje zhvillimi dhe leje
ndértimi né territorin administrativ té bashkisé;
e Planifikimi dhe nxitja e zhvillimit té¢ géndrueshém té territorit népérmjet pérdorimit racional té tokés

dhe burimeve natyrore;
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e Ndérmerr nisma pér hartimin dhe rishikimin e dokumenteve vendore té planifikimit;

e Koordinimin mes institucioneve publike dhe alokimin e burimeve njerézore té nevojshme pér hartimin
e dokumenteve té planifikimit né nivel vendor;

e marrja pjesé né proceset qé formulojné politikat sektoriale né lidhje me zhvillimin territorial (politika
mjedisore, politika ofrimi shérbimesh, politika sociale, politika strehimi, kulturore etj) dhe propozimi
pér variante t€ ndryshme akomodime té kétyre politikave né territor;

e Dorézimin dhe prezantimin e dokumenteve vendore té planifikimit prané AKPT-sé, pér té verifikuar
pérputhshmériné me Planin e Pérgjithshém Kombétar dhe normat teknike té planifikimit;

e Asistimi i Kryetarit té Bashkisé pér vlerésimin e respektimit té kérkesave ligjore pér punimet e kryera
mbi bazén e deklaratés paraprake pér kryerje punimesh;

e Monitorimi i zbatimit kushteve té lejes sé¢ ndértimit dhe t€ punimeve té kryera dhe verifikimi qé
ndértimi éshté i pérshtatshém pér pérdorim, me qéllim qé Kryetari 1 Bashkisé té japé certifikatén e
pérdorimit, sipas legjislacionit né fuqi, pér lejet e ndértimit té miratuara prej tij;

e Koordinimin e parandalimit t€ punimeve dhe ndértimeve té paligjshme me inspektoratin vendor té
mbrojtjes sé€ territorit territorit;

e Implementimi, monitorimi dhe pérditésimi i planit té pérgjithshém vendor dhe planeve te ndryshme
sektoriale dhe ndérsektoriale;

e Bashkérendimi i veprimtarisé, mbikéqyrja dhe kontrolli i funksionimit té Regjistrit Kombétar te
Planifikimit té Territorit pér Bashkiné, inventarit elektronik dhe shkresor i cili ruhet, mirémbahet,

administrohet dhe pérditésohet né ményré té pavarur nga autoritetet e planifikimit.
e Shqyrtimi i té gjithé praktikave pér leje té ndryshme punimesh , népérmijet sistemit elektronik té lejeve.

e Asistimi 1 qytetaréve né kérkesat e tyre né lidhje me planifikimin dhe zhvillimin e territorit si edhe

gatishméria pér t€ zgjidhur problematika té lidhura me két fushé.

14.2.2 Specilist Arkitekt

Specilisti Arkitekt ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Hartimi apo rishikimi i dokumenteve té planifikimit té territorit né pérputhje té ploté me Planin e
Pérgjithshém Kombétar dhe, sipas rastit, né pérputhje me planet sektoriale dhe planet e detajuara pér
zonat me réndési kombétare, si dhe duke iu pérmbajtur normave teknike t€ planifikimit té territorit;

e Hartimii termave té referencés pér instrumentet e planifikimit, pércaktimi i linjave guidé pér zbérthimin
e métejshém t€ instrumenteve;

e Pérditésimi 1 gjendjes né terren dhe hartimi i genplaneve té ndryshme pér leje zhvillimi;
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Shqyrton e vleréson kérkesat pér lejimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e tokés ose t€ strukturés
né té, kryen kontrollin e gjithé dokumentacionit tekniko-ligjor dhe projektit té zbatimit q¢ pérmban
dosja, né pérputhje me pércaktimet e detyrueshme té politikave té hartuara, planeve e rregulloreve té
miratuara dhe legjislacionit né fugqi.

Realizon kontrollin fizik té¢ dokumentacionit té ploté teknik dhe ligjor qé pérmban dosja, plotésimin e
formularéve té lejeve té punimeve.

Kryen llogaritjen e taksés sé infrastruktures nga ndértimet e reja pér té gjitha lejet e punimeve té
miratuara, konform projekt-zbatimit dhe vendimit pérkatés.

Shqyrton dokumentacionin tekniko-ligjor pér té shpronésuar ose pér té marré né pérdorim té
pérkohshém pér interes publik, pasurité e personave fiziké ose juridik privaté, si dhe siguron mbrojtjen
e té€ drejtave dhe interesave té€ pronaréve pérkatés, duke respektuar dhe kompensuar né vleré kéta té
fundit, né pérputhje me ligjin;

Realizon té detyrat né pérputhje me politikat e bashkisé, me standardet administrative dhe procedurat
teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat profesionale;

Identifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém té procedurave dhe teknikave té ndjekura né
punén e pérditshme té drejtorisé;

Harton shkresat dhe aktet qé prodhohen me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e misionit
té drejtorisé. Perpilon relacionin teknik perfundimtar te dosjeve qe aplikojne per leje dhe i’a paraget
Pergjegjesit te zyres.

Ndjek detyrat e ngarkuara nga eprori direkt apo drejtori dhe raporton per ¢do problem qge del gjate
punes.

Grumbullon né ményré periodike (3, 6, 9 dhe 12 mujore) dhe pérpunon, duke i shogéruar edhe me
paraqitjet grafike pérkatése, té dhénat statistikore té€ miratimit té lejeve dhe lejimit t€ punimeve té
ndryshme nga kjo drejtori .

Harton projekte pér interes té bashkisé. Arkitektonike, urbanistike dhe te tjera t€ lidhura me
profesionalizmin e specialistit dhe kérkesat specifike té projektit.

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga eprorét né pérputhje me aktet ligjore dhe nén ligjore ne fuqi.

14.2.3 Specialist Ing.Ndértimi

Specilisti Ing.Ndértimit ka kéto t€ drejta dhe kompetenca:

Hartimi i1 termave t€ referencés pér projekte inxhinierike dhe vlerésimi i tyre nése hartohen nga

konsulence e jashtme , pércaktimi i linjave guidé pér zbérthimin e métejshém té projekteve.
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e Pérditésimi 1 gjendjes né terren dhe hartimi i genplaneve té ndryshme pér leje zhvillimi;

e Shqyrton e vleréson kérkesat pér lejimin e kryerjes sé punimeve pér zhvillimin e tokés ose té strukturés
né té, kryen kontrollin e gjithé dokumentacionit tekniko-ligjor dhe projektit té€ zbatimit qé pérmban
dosja (apo népérmijet sistemit té e-lejeve), né pérputhje me pércaktimet e detyrueshme té politikave té
hartuara, planeve e rregulloreve t€ miratuara dhe legjislacionit né fuqi.

e Realizon kontrollin fizik t¢ dokumentacionit té ploté teknik dhe ligjor qé pérmban dosja, plotésimin e
formularéve té lejeve té punimeve.

e Kiryen llogaritjen e taksés sé infrastruktures nga ndértimet e reja pér té gjitha lejet e punimeve té
miratuara, konform projekt-zbatimit dhe vendimit pérkatés.

e Ndjek vazhdimisht né terren procesin e zbatimit té projekteve té hartuara dhe te miratuara duke
sqaruar dhe dhene zgjidhje te gjithe detyrave qe dalin gjate realizimit te projektit.

e Organizon dhe ndjek punén per zgjidhjen e kérkesave té subjekteve juridike apo fizike duke e
koordinuar ate me politikat urbane té percaktuara me se miri me ligjet, planet dhe masterplanet e
miratuara me pare.

e Udhézon dhe sqaron te gjithe te interesuarit per pergatitjen e dokumentacionit te nevojshem per
aplikim per leje te te gjitha llojeve. Kthen pérgjigje pér kérkesa té lidhura me funksionet e tij.

e Organizon dhe ndjek projektet inxhinjerike té€ miratuara dhe Informon né ményré periodike eprorin
direkt apo drejtorin pér problemet e ndryshme né lidhje me zbatimin e legjislacionit né fuqi.

e Studion dhe jep zgjidhje problemeve lidhur me rrjetin inxhinjerik (kanalizime KUZ, KUB, ujesjelles,
telefonia dhe elektrik), dhe ne bashkrendim me Ndérmarrjet dhe operatoret perkates.

e Koordinon me Sektorin e Projekteve prane Bashkise Shijak per projektet me financim te huaj apo
dhe grantet konkuruese.

e Realizon té detyrat né pérputhje me politikat e bashkisé, me standardet administrative dhe procedurat
teknike, si dhe duke mbajtur parasysh praktikat profesionale;

e Realizon projektin e plote te rrjeteve inxhinierike apo innfrastrukturés publike te propozuara nga
drejtoria, pér interes té€ Bashkisé Shijak.

e Identifikon mundésité pér pérmirésimin e métejshém t€ procedurave dhe teknikave té ndjekura né
punén e pérditshme té drejtorisé;

e Harton shkresat dhe aktet q¢é prodhohen me géllim arritjen e objektivave dhe pérmbushjen e misionit
té drejtorisé. Perpilon relacionin teknik perfundimtar te dosjeve ge aplikojne per leje dhe i’a paraget
Pergjegjesit te zyres.

e Mban nje arkiv te rregullt te te gjitha dosjeve sic eshte parashikuar ne ligj. Grumbullon né ményré
periodike (3, 6, 9 dhe 12 mujore) dhe pérpunon, duke i shogéruar edhe me paraqitjet grafike pérkatése,

t€ dhénat statistikore t€ miratimit t€ lejeve dhe lejimit t€ punimeve té ndryshme nga kjo drejtori .
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14.2.4

Realizon akt-kontrollet ne terren sipas kérkesave ligjore (karabina, rifiniturash, sistemim etj)

Ndjek detyrat e ngarkuara nga eprori direkt apo drejtori dhe raporton pér ¢do problem gé del gjaté
punés.

Kryen ¢do detyré tjetér té ngarkuar nga eprorét né pérputhje me aktet ligjore dhe nén ligjore ne fuqi

Topogjeodet

Topogjeodeti ka kéto té drejta dhe kompetenca:

14.2.5

Kontrollon situatén urbane faktike té paraqitur nga subjektet e interesuara né territoret qé vihen né

dispozicion pér sheshe ndértimi ( gertifikimi i relievit té paraqitur né shkallén teknike té pranuar);
Trajton nga ana kadastrale dosje pér leje ndértimi;

Trajton njé pjesé té genplaneve t€ azhornimit dhe kontrolleve né objekte, nga pikepamja topografike;
Bashképunon me sektoret e tjeré té drejtorisé pér problemet e hasuara gjaté punés.

Zbaton té gjitha detyrat e dhéna nga drejtori pér problemet qé dalin brénda natyres s€ punés sé tij.

Specilist GIS Kadastér

Specilisti GIS Kadastér ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Eshté punonjés civil dhe éshté né varési direkte té Pérgjegjésit té Sektorit té Drejtorisé Planifikimit
dhe Zhvillimit te Territorit, (eproti direkt).

Kontrollon situaten urbane faktike te paraqitur nga subjektet e interesuara territoret ge vihen ne
dispozicion per sheshe ndertimi ( certifikimi i relievit te paraqitur ne shkallen teknike te pranuar).
Plotesimi i hartes G.I.S mbas cdo rilevimi te kryer duke azhornuar ate me te gjitha te dhenat te cilat i
merr ne terren pavaresisht statusit te objektit.

Grupon objektet sipas statusit ligjore qe ato kane ( ne ndertim , te perfunduara, ne pritje te
legalizimit;objekt ne ndertim I pezulluar,objekt i perfunduar por ne pritje te prishjes etj.)

Shqyrton ankesat e qytetaréve. Trajton nga ana kadastrale praktikat pér leje ndértimi.

Pérgatit genplane duke kryer azhornime ne terren sipas kérkesave té drejtorive te ndryshme e Bashkisé

Shijak. Pérgatit genplane pér dhénie trualli ose objektesh me gira.
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e Merr pjesé ne njé pozicion shume te rendesishem ne trajtimin dhe zgjidhjen ne konflikte te ndryshme
ne lidhje me pronesine dhe per forma te ndryshme te ndertimit.

e Realizon rilevime topografike te zonave ose objekteve ge do te jene pjese e nje studimi duke bere
azhornimet perkatese.

e Trajton njé pjesé t€ genplaneve t€ azhornimit dhe kontrolleve né objekte, nga pikepamja topografike
(piketim, 0.00).

e Ndjek detyrat e ngarkuara nga eprori apo drejtori , dhe raporton per ¢do problem ge del gjaté punés.

14.3.1 Sektori i Projekteve
Misioni

Koordinimi i iniciativave t€ ndérmarra né interesat thelbésore té qytetit, duke shfrytézuar burimet e

departamenteve té shumta operacionale dhe té infrastrukturés.

Mbikqytja dhe menaxhimi i zhvillimit t€ projekteve nga momenti i projektimit deri né implementimin e tyre.
Hartimi, aplikimi dhe sigurimi i projekteve pér nxitjen dhe zhvillimin ekonomik, social, kulturor dhe
infrastrukturor té Bashkisé Shijak duke koordinuar punén né mbéshtetje té drejtorisé sé planifikimit té
territorit, né zbatim té politikave té administratés sé Bashkisé pér rritjen e cilésisé sé jetesés sé qytetaréve dhe
atraktivitetit t€ qytetit ndaj vizitoréve té huaj dhe vendas si dhe pér nxitjen e zhvillimit té sektorit privat té

industrisé sé turizmit.

Detyrat kryesore té Sektorit

e Marrja pér zbatim e projekteve nga strukturat pérkatése;

e Sigurimi i evidentimit né cdo kohé té gjendjes mbi zbatimin e kushteve té projekteve té ardhura pér
zbatim dhe né cdo rast komunikon né ményré efektive, qarté dhe né kohén e duhur, pér ndryshimet e
projektit me anétarét e drejtorisé dhe té paléve té interesuara.

e Siguron zhvillimin né shkallé té ploté té€ planit té€ projektit dhe té komunikimit, shoqéruar me

dokumentacion pérkatés brenda dhe jashté institucionit
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e Hartimi i relacioneve pérmbledhése né lidhje me zbatimin e kushteve té asistencés financiare;

e DPérgatitja e database-it té projekteve dhe update-imi i vazhdueshém;

e DPérgatitja e gjithé materialit shkresor shoqgérues pér implementimn e projektit;

e Ndjekja dhe pérgatitja e procedurés pér financimin té projekteve té miratuara;

e Menaxhimi dhe pérgatitja e dokumentacionit pér blerje dhe pagesa.Aaplikon ¢mimet sipas llojit té
punimeve dhe analizon ¢mime té reja (kur mungojné né manual) né bashképunim me sektorin e
planifikimit té territorit; Pérgatitja e procedurés pércjellése pér financim.

e Vlerésimi paraprakisht dokumentacionin pas mbarimit té aktivitetit ku aplikanti paraqet té gjitha faturat
e shpenzimeve té kryera si dhe njé relacion financiar pér kéto shpenzime dhe e pércjellé né finance;

e Ndjekja e té gjitha hapave té projektit sipas afateve té caktuara.

e Njoftimi i strukturave pérkatése mbi ecuriné e zbatimit té projekteve.

e DPérgatitja e gjithé dokumentacionin justifikues dhe pércjellés pér likujdim financiar né financé.

e Verifikon kérkesat e ankesat e ardhura né adresé té sektorit dhe pérgatit pérgjigjet pér kéto probleme

e Pérfagéson Bashkiné Shijak né bisedime me institucione té tjera, né lidhje me ¢éshtjet e zhvillimit té

projekteve né qytetin e Shijakut dhe Nijésité Administrative t€ tij.

14.3.2 Pérgjegjés i Sektorit té Projekteve prané Drejtorisé sé Planifikimit té Territorit

Pérgjegijési i sektorit ka kéto té drejta dhe kompetenca

e FEvidentimi dhe bashkepunimi me partneret lokale dhe internacionalé per krijimin dhe thithjen e

investimeve.
e Planifikimi, zhvillimi deri né promovimin e projekteve strategjike t€ Bashkisé Shijak.

e Sigurimi i evidentimit né cdo kohé t€ gjendjes mbi zbatimin e kushteve té projekteve té ardhura pér
zbatim dhe né cdo rast komunikon né ményré efektive, qarté dhe né kohén e duhur, pér ndryshimet e projektit

me anétarét e drejtorisé dhe té paléve t€ interesuara.

e Zhvillimi i planeve strategjike dhe afatshkurtra me vizion permiresimin e cilesise se jetes se

komunitetit.

e Pérgatit dosjet pér investimet né rrugé dhe né veprat publike dhe 1 dérgon kéto dosje né Komisionin

e Prokurimeve Publike.
e Organizon punén pér kontrollin e realizimit té projekteve té rikonstruksionit té rrugéve.

e Mban arshivén e projekteve té realizuara duke kompletuar dosjet periodikisht me materialet pérkatése.

14.3.3 Specialist i Sektorit té Projekteve prané Drejtorisé sé Planifikimit t& Territorit
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Specialisti i sektorit ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Hartimi i projekteve, inventarit dhe evidentimet e nevojshme mbi pérputhshémrine e projeteve me

TOR pér aplikime te mundshme per thithjen e financimeve te jashtme.
Evidentimi dhe bashkepunimi me partneret lokale dhe internacionalé per krijimin dhe thithjen e

investimeve.
Hartimi i projekteve té nevojshme pér Bashkiné Shijak si pjesé e Drejtorisé s Planifikimit té  territorit.

Sigurimi i evidentimit né cdo kohé té gjendjes mbi zbatimin e kushteve té projekteve té€ ardhura pér

zbatim dhe né cdo rast komunikon né ményré efektive, qarté dhe né kohén e duhur, pér ndryshimet e projektit

me eprorin direkt.

Pérgatit dosjet pér investimet né rrugé dhe né veprat publike dhe i dérgon kéto dosje né Komisionin

e Prokurimeve Publike.

Organizon punén pér kontrollin e realizimit té projekteve té rikonstruksionit té rrugéve, hapésirave
publike , objekteve né varési té Bashkisé Shijak etj.

Mban arshivén e projekteve té realizuara duke kompletuar dosjet periodikisht me materialet pérkatése.

14.4 Sektori i Shérbimeve dhe Infrastrukturés publike

14.4.1 Pérgjegjés Sektorit

Pérgjegiés i sektorit té Shérbimeve dhe Infrastruktures Publike ka kéto t€ drejta dhe kompetenca:

Pérfagéson drejtoriné né té gjitha marrédhéniet e saj me Drejtorité dhe Sektorét e tjeré té Bashkisé,
Insitucionet e ndryshme si dhe me té gjitha organet shtetérore, vendore pér problemet qé ka kjo
drejtori né competence;

Pérfagéson Bashkiné Shijak si person juridik, me autorizim té titullarit, né marrédhénie me té treté
pér problemet e paraqjitura;

Drejton, studion dhe zbaton strategjité e politikés né fushén e sherbimeve dhe punéve publike;
Organizon dhe ndjek punén dhe detyrat e ngarkuara brenda drejtorisé dhe né lidhje me drejtorité e
tjera;

Organizon dhénien e ndihmés profesionale institucioneve dhe ndérmarrjve té varésisé dhe propozon
pér kualifikime té ndryshme;

Organizon punén studimore dhe propozon pér masat konkrete né drejtim té€ mbarévajtjes sé
problemeve;

Té udhéheqé sektorét pérkatés pér té€ hartuar strategjiné dhe perspektivat e zhvillimit né fushén e

infrastructures;
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e T¢ harmonizojé punén e sektoréve té drejtorise dhe té ndérmarrjeve pér njé funksionim normal té
rrjetit t€ ndrigimit, t€ mirémbajtjes sé sipérfageve té gjelbérta dhe fasadave e varrezave publike té
qytetit;

e Ndjek dhe kontrollon zbatimin e vendimeve té Késhillit Bashkiak pér probleme qé kané lidhje me
drejtoriné ose me ndérmarrje qé varen prej saj;

e Té udhéheqé sektorét pérkatés pér té hartuar strategjiné dhe perspektivat e zhvillimit né fushén e

infrastruktures;

e Hartimin e planeve mujore e mé afatgjata té drejtorisé;

e Pergatit informacione periodike mbi punén e drejtorisé dhe ia paraqet ato drejtorit té pérgjithshém;

e Organizon punén pér pergatitjen e projekt-planeve pér periudhén pasardhése;

e Mban lidhje periodike me ente private ose shtetérore, veprimtaria e té ciléve ka té béjé direkt ose
indirekt me infrastrukturén e lehté;

e Kontrollon direkt mbéshtetjen ligjore té krejt dokumentacionit teknik té drejtorisé;

e Mban lidhje direkte me té gjitha drejtorté e tjera né Bashkiné e Shijakut, duke e konkretizuar njé pjesé
té komunikimit népérmjet shkresave té protokolluara;

e Organizon punén pér kompletimin e dokumentacionit pér investimet e planifikuara ose té emergjencés
dhe ja paraqet ato njésisé sé prokurimeve;

e Organizon punén pér hartimin e projekt-planit té investimeve né fushén e infrastrukturés pér
periudhén pasardhése;

e Mban lidhje té rregullta me ndérmarrjet né vartési t€ Bashkisé qé kané lidhje me infrastrukturén dhe

kérkon prej tyre informacion periodik pér gjendjen e tyre teknike dhe financiare;

e I jep zyrtarisht Administratorit t€ Qytetit grafikun e punimeve me subjektet sipérmarrése té
shérbimeve, pastrim, gjelbérim dhe dekor-funerali, dhe té tjera té ngjashme, pércaktuar sipas rajoneve;

e Organizon dhe koordinon punén pér realizimin e studimeve t€ momentit ose té perspektivés pér
problemet e infrastruktures;

e I propozon Kryetarit te Bashkise masa disiplinore pér vartésit q¢ demonstrojné shkelje té disiplinés né
pune;

o Kérkon né ményré periodike pajisjen e drejtorisé me tekniké té avancuar kompjuterike.

e Ndjek me vémendje realizimin e detyrave qé rrjedhin nga korrespondenca me drejtorité e tjera e mé

gjeré edhe kur detyrat ia ka deleguar sektoréve qé ka né vartési té tij.

14.4.2 Specialist

Specialisti ka kéto té drejta dhe kompetenca:
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Eshté punoniés civil dhe éshté né varési direkte té drejtorit te Drejtorise sé Infrastrukturés dhe

Shérbimeve Publike;

Kontrollon ecuriné e punimeve né objekte sipas grafikut t€ punimeve;

Kontrollon realizimin e objekteve me cilési dhe sipas kushteve teknike té zbatimit t€ punimeve;
Kontrollon ecuriné e realizimit té kontratés sé punimeve;

Kontrollon realizimin e kontratés sé supervizionit.

Lajméron me shkrim sipérmarrésin dhe supervizorin pér problemet qé dalin gjaté zbatimit té
punimeve né objekte;

Organizon punén pér realizimin e studimeve té miréfillta pér menazhimin e ujit si nga piképamja
sasiore dhe ajo financiare;

Mbledh informacion pér shqetésimet qé dalin né furnizimin e popullatés me ujé dhe mban lidhje me
ndérrmarjen pérkatése pér eleminimin e tyre;

Evidenton ankesat qé kané qytetarét pér problemet e kanalizimeve;

Né bashképunim me ndérrmarjen e ujésjellés -kanalizimeve bén shikimin né vénd té problemeve si
dhe propozon pér zgjidhje teknike;

Relaton pér cdo problem dhe sipas rastit u kthen pérgjigje me shkrim qytetaréve.

14.4.3 Supervizor i pastrimit

Supervisor i pastrimit ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Eshté punonjés civil dhe éshté né varési direkte té drejtorit té Drejtorisé sé Infrastrukturés dhe

Shérbimeve Publike;

Eshté pérfagésues i investitorit (Bashkia Shijak) né Kompaniné e Pastrimit dhe mban lidhje té rregullta

me administratorin e kompanisé;
Kontrollon ecuriné e punimeve né kompaniné e pastrimit sipas grafikéve té miratuar nga Bashkia;
Kontrollon zbatimin e kontratés sé lidhur midis Bashkisé dhe kompanisé sé pastrimit;

Lajméron me shkrim né ményré periodike sipérmarrésin dhe eprorin direkt pér problemet qé dalin

gjaté kontrollit;

Cakton pikat e vendosjes sé kontenieréve dhe bén azhornimin e tyre né harté;
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14.4.4

Bén kontroll té pérditshém sipas grafikéve té miratuar nga Kompania e Pastrimit té Qytetit;

I paraqet eprorit direkt grafikun javor e mujor té largimit t€ mbeturinave sipas detyrave e objektivave;
Kontrollon kryerjen e té gjitha proceseve té pastrimit, frekuencén e tyre dhe cilésiné e pastrimit, bazuar
né Rregulloren Higjeno-Sanitare, ligjet, vendimet dhe urdhéresat né fuqj;

Mban procesverbale ditore pér punén e pakryer pér cdo zé pune dhe bén vlerésimin e tyre né leké
sipas detyrimeve kontraktuese.Procesverbali duhet té firmoset dhe nga administratori i kompanisé sé
pastrimit apo pérfaqesuesi autorizuar ligiérisht prej tij;

Shqyrton ankesat e banoréve, bén vlerésimin e tyre dhe né bashképunim me firmén, Njésine
Administrative kryen zgjidhjen e tyre;

Brénda datés 5 té cdo muaji Mbikqyrési dorézon tek eprori direkt situacionin pérfundimtar té muajit

té kaluar.

Elektrigist

Elektricisti ka kéto té drejta dhe kompetenca :

14.4.5

Bén kontrollin vizual té rrjetit elektrik té qytetit ;

Shqyrton , verifikon dhe ndihmon né zgjidhjen sa mé té shpejté né fushén e furnizimit me energji
elektrike. Merr kontakt té heré pas heréshme me inspektorét e Njesive Administrative pér keto
problem;

Ndjek problemet né fushén e ndri¢imit publik duke béré kontroll visual té€ heré pas heréshém té
rrugéve parqeve lulishteve dhe fasadave té institucioneve kryesore té qytetit;

Ndjek problemet e rrjetit elektrik té institucioneve né varési té Bashkisé dhe ndihmon né zgjidhjen sa

mé té shpejté té tyre;

Punétor

Punétori ka keto té drejta dhe kompetenca :

Bén pastrimin e ambjenteve t€ Bashkisé;
Gjaté pastrimit nuk lejon hyrjen e personave té tjeré né zyra pérveg punonjésve té zyrave pérkatése;

Kryen me korrektesi detyrat ge 1 kerkon eprori.

Page [ 45




14.4.6 Roje tregu

Roja e tregut ka keto té drejta dhe kompetenca :

e Mban pérgjegjési pér ruajtjen fizike t€ objektit si dhe mban rregullin pér hyrje — daljet;

e Rojet e objekti detyrohen té zbatojné kété rregullore t€ mbéshtetur né ligj;

e Cdo roje fillimisht merr né dorézim objektin, kontrollon me kujdes ambientet e tregut;

e Kété kontroll e bén sistematikisht. Pér ¢rregullimet e konstatuara njofton eprorét, dhe rrit vigjilencen
dhe gadishmérine e tij né ruajtje deri né pérmiésimin e situates;

e Verifikon ¢do dité dhe naté gadishmérine e masave mbrojtése kundra zjarrit, zbatimin e rregullave té
ndricimit té objektit;

e Kur ka kontradita midis rojeve né probleme té dorézimit té detyrés pér mirémbajtjen e mésipérme,
vihen né dijeni menjéheré eproré.

NENI 15
INSPEKTORIATI I MBROJTJES SE TERRITORIT
Misioni

T¢é mbajé nén kontroll territorin urban té Bashkisé Shijak, né funksion té zbatimit t€ planit rregullues té qytetit,

né pérputhje me legjislacionin né fuqi. T¢ ndérhyjé né té gjitha rastet kur véren shkelje té ligjit pér urbansitikén

dhe té ndalojé e mé pas té vendosé pér prishjen e ¢do ndértimi pa leje dhe né kundérshtim me planin e

pérgjithshém rregullues té qytetit.

15.1

Kryeinspektori

Eshté népunés civil, me varési direkte nga Kryetari i Bashkisé dhe ka kéto detyra:

Té organizojé dhe drejtojé gjithé veprimtariné e Inspektoriatit Mbrojtjes sé Territorit Vendor né

qytetin e Shijakut, pér té cilén raporton tek Kryetari i Bashkisé;

Pérfagéson Bashkiné Shijak né raport me institucionet e tjera shtetérore, me autorizim té€ Kryetarit té

Bashkisé, pér problemet qé mbulon ligjérisht IMTV;
Nénshkruan aktet qé dalin nga IMTV i bashkisé dhe kérkon nga vartésit ndjekjen pér zbatimin e tyre;
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e Ndjek zbatimin e detyrave qé dalin nga aktet ligjore dhe nénligjore né veprimtariné e IMTV-sé;

e Shqyrton dhe merr vendime pér shkeljet e konstatuara gjaté kontrollit té zbatimit té ligjshmérisé né

fushén e ndértimit;

e Vendos masa administrative né ngarkim té subjekteve qé shkelin ligjshmériné né fushén e ndértimit,
si¢ parashikohet né aktet ligjore né fuqi;

e Vendos pezullimin e punimeve né ndértim né rastin kur njé afat kohor paraprak éshté i nevojshém
pér marrjen e vendimit pér pérmbushjen e detyrimit ligjor.

e Pérgatit kallézim penal pér veprat penale té€ konstatuara gjaté ushtrimit té kontrollit dhe e paraqet até
prané organeve pérgjegjése, sipas legjislacionit né fuqi;

e Vendos prishjen e ndértimit té kundérligishém;

e NE¢ zbatim té detyrimeve ligjore kérkon zyrtarisht mbéshtetjen e strukturave té Policisé sé Shtetit dhe

Policisé Bashkiake, pér zbatimin e vendimeve pér prishje té objekteve té kundraligjshme;

e Jep informacion né Inspektoriatin Ndértimor e Urbanistik Kombétar, si dhe krijon té gjitha lehtésité

pér pérmbushjen e detyrave té kétij inspektoriati;

15.2  Inspektori

Inspektori i IMTV ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Ushtron funksionet ligjore brenda kufijve territoriale t€ Bashkisé Shijak;
e Ushtron kontroll né gjithé territorin e bashkisé, vecanérisht tek subjektet e ndértimit sipas planit té
miratuar mé paré nga kryeinspektori, sipas késaj procedure:
1. I paraqget subjektit njoftimin pér kontroll, nénshkruar nga kryeinspektori;
2. Mbas shtaté ditésh nga data e kontrollit mban aktin e kontrollit pér problematikat e konstatuara
né subjekt, né té cilin pércaktohet afati 10 dité pér realizimin e detyrave té léna;
3. NEé rast t€ mosrealizimit t€ detyrimeve ligjore t€ 1éna né akt-kontroll subjekti mban pérgjegjési,
ndérsa inspektori sugjeron masa administrative ndaj tij.
e Merr pjesé né ekzekutimin e gjithé vendimeve pér prishje té objekteve té paligjshme brenda territorit
té bashkisé;
e Pasqyron veprimtariné e punés né procesverbalin e ekzekutimit ose jo té€ ndérhyrjes, té cilin ia dorézon
kryeinspektorit;
e Vleréson konfliktet sociale gjaté ndértimit, ankesa kéto té ardhura me shkrim nga subjekte fizike apo
juridike (private e shtetérore) dhe jep mendime pér ményrén e zgjidhjes ligjore;
e NE rastet e ekzekutimit t€ vendimeve pér prishje t€ objekteve té paligishme ndjek procedurén si mé

poshté:
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i. I komunikon vendimin pér ndérhyrje né ményré vullnetare subjektit;
ii. Eishté pjesé aktive e stafit, gjaté realizimit té ekzekutimit té vendimeve pér prishje;

iii. Pasqyron veprimtariné gjaté prishjeve dhe procesverbalin ia dorézon kryeinspektorit.
e Ndjek dhe zbaton urdhrat dhe detyrat e dhéna nga kryeinspektori gjaté ushtrimit té kontrolleve;

e Dokumenton punén e béré né ushtrimin e detyrés me aktet proceduriale t€ miratuara, mbéshtetur né

skemén funksionale té organizimit t€ IMTV-sé;

o DPérgjigjet pér bazueshmériné ligjore té akteve admimistrative qé nxjerr kryeinspektori;

e Me autorizim té kryeinspektorit pérfagéson IMTV-né né organet gjyqésore, né administratén publike
e subjektet private dhe raporton me shkrim pér pérfundimet e arritura té pérfaqésimit;

e DPérgatit dosjet dhe materialet qé€ 1 paraqiten kryeinspektorit pér shqyrtim, si dhe mban
korrespondencén me porosi té tij, mbéshtetur né skemén funksionale té organizimit t€ IMTV-sé;

e Administron sipas ligjit “Mbi arkivat” dokumentacionin e depozituar nga subjektet fizike e juridike

prané IMTV-sé dhe pasi nénshkruhet nga kryeinspektori i béhet e ditur subjektit pérkatés;

e Mban:
i Procesverbal konstatimi
ii. Vendim pér prishjen e objektit
iii. Njoftim té kundérvajtésit pér zbatim vullnetar té urdhrit
iv. Procesverbal té ekzekutimit ose jo té urdhérit

e Kiryen edhe detyra té tjera té ngarkuara nga eprori direkt ose titullari i Bashkisé.

NENI 16
DREJTORIA E BUJQESISE DHE E MJEDISIT

Misioni
Programi pér zhvillimin e bujqésisé, ka si géllim té mbéshtesé zhvillimin e bujqésisé né vend, t€ garantojé, né
ményré graduale, efektivitetin e masave t€ politikave bujgésore duke i kushtuar vémendje nevojés sé

planifikimit t€ zbatimit té projekteve dhe té masave mbéshtetése.

16.1  Drejtori

Drejtori i Bujgésisé ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e T¢ punojé pér zhvillimin ekonomik, duke pércaktuar numrin e kompanive té regjistruara né aktivitet

bujqgésor, numrin e fermeréve qé kultivojné bimé bujqésore né ambjente té€ mbyllura, sipérfage me
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16.2

16.2.1

sera, diellore apo me ngrohje, si dhe té pércaktojé dhe numrin e kompanive pérpunuese té prodhimit
bujqgésor;

Té pércaktojé statistikat e punésimit né sektorin e bujqésisé lidhur me prodhimin, sipas sektoréve
strukturore: perime,drithéra,pemtari,vreshtari etj.

Té pércaktojé shpenzimet né kérkim t€ zhvillimit té bujqésisé sipas sektoréve

Té pércaktojé madhésiné dhe strukturat e zonave bujqésore;

Té evidentojé ndryshimin e zérit kadastral té tokés bujgésore né toké truall, népérmjet investimeve

dhe ndértimeve informale, té pércaktuara si mé poshté:

e toké bujgésore dhe sipas llojit té tokés;

e toké bujgésore sipas formés sé pronésisé;

e toké are né ha dhe ha/person

Pércakton numrin e njésive bujqésore, kooperativa, ferma dhe njésité individuale té prodhimit;
Pércakton numrin e fermave sipas madhesisé (vogla, mesme, médha);

Evidenton eksportimin e produkteve bujgésore;

Grumbullon té dhénat nga njésité administrative, lidhur me regjistrimin e pasurive publike né bujqési;

Pércakton hartimin e kérkesave pér transferimin e pronave té pa transferuara (inventarizimin;
regjistrimin dhe transferimin);

Pércakton formimin e dosjeve pér grupe e klasa té pronave té caktuara;

Pérgatitjen e projekt vendimit pér Késhillin Bashkiak;

Harton librin e madh té tokave bujqgésore sipas familjeve mbéshtetur né t€ dhénat e formularit 6 té
¢do njésie vendore;

Pérditésojé librin dhe kategorizimi e tokave pér efekt té zhvillimit bujqésor dhe pagesés sé taksave;

Krijimi i komisioneve pér zgjidhjen e konflikteve ( p.sh komisioni pér plotésimin e dokumentave pér

AMTP);
Té pércaktojé funksionimin e njésisé sé drejtimit teknik té digave;
Té pércaktojé funksionimin e grupit té punés pér shqyrtimin e mosmarrveshjeve né zbatim t¢ VKM

994 daté 9.12.2015;

Té pércaktojé funksionimin e njésisé pér zbatimin e Ligj. 9948 daté 7.7.2008, pér fshatin Shetel.

Sektori i Bujqésisé dhe Veterinarisé

Pérgjegjés sektori

Pérgjegiési i sektorit ka kéto t€ drejta dhe kompetenca:
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Mban vulén e Inspektoriatit Veterinar té Bashkisé;

Jep mendimin e tij ndaj subjektit té interesuar pér ngritjen dhe funksionimin e thertoreve, pikave té
therjes,qéndrave té industrisé ushgimore té produkteve shtazore e té peshkut té cilat miratohen nga Bashkia;
Jep mendim pér ¢eljen, mbylljen, l1évizjen dhe vendndodhjen e tregjeve té bagétive, mishit, bylmetit, peshkut,
vendimi pér t€ cilat jepet nga Kryetari i Bashkisé;

Jep lejet veterinare t€ njésive té shitjes sé mishit, bylmetit, peshkut si dhe té mjeteve té transportit t€ produkteve
shtazore ose té kafshéve;

Organizon vendosjen e kontrollit veterinar shtetéror dhe merr masa ndaluese né té gjitha aktivitetet shtetérore

apo private té sferés veterinare si mé poshté:

e Té prodhimeve té mishit nga paratherja, therja, manipulimi, tregtimi deri tek konsumatorét

(thertore, frigorifer, géndra pérpunuese, treg, transport ) si dhe né ato té peshkut;

e T¢ prodhimeve té bylmetit (qéndra grumbulluese, pérpunuese, transport, treg ) té tregjeve te gjésé

s€ gjallé;

e Kontrollon pér zbatim ligjshmérie aktivitetet e veterineréve private té cilét licensohen nga Drejtoria

Veterinare e Ministrisé sé Bujqésisé dhe Ushqimit, por qé rregjistrohen né SektorinVeterinar té€ Bashkisé;

e Mban lidhje té vazhdueshme me Drejtoriné e Veterinarisé né Ministriné e Bujqésisé dhe Ushqimit né
t€ cilén raporton dhe merr udhézime teknike né mbledhjen mujore qé béhet me té gjithé k/inspektoret

veterinar e Bashkisé;

e  Bashképunon me Shérbimin Veterinar té€ D.B.U-sé pér zbatimin e masave profilaktike dhe t€ mjekimit

pér kafshét qé ndodhén né zonat periurbane té gytetit;

e  Bashképunon me Inspektoriatin Sanitar, Zyrén e Shéndetésise dhe Drej. e Shérbimeve pér luftimin e

sémundjeve zoologjike;
e Kérkon mbéshtetje té Policisé Bashkiake pér zbatimin e detyrés sé ngarkuar me ligj;
° Organizon propagandén sanitaro-veterinare;

e  Mban librin e regjistrimit t€ objekteve qé marrin leje veterinare, dosjet me té dhénat e stabilimenteve

si dhe kartelat e njésive tregtare t€ rregjistruara né kété libér;

e  Mban regjistrin e dorézimit t€ certifikatave veterinare (t€ vulosura me vulén e Inspektoriatit Veterinar

té Bashkisé ) veterineréve kontrollues;
e Bén evidencen e mbylljes sé aktivitetit mujor t€ seksionit si dhe buletinin veterinar;

e Harton rregulloren e bréndshme té Seksionit Veterinar té Bashkisé, pércakton dhe ndan detyrat

funksionale té inspektoréve;

e  Pércakton kullotat dhe vendet e pirjes sé ujit nga kafshét;
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e Mbikqyr dhe mban nén-kontroll génté dhe macet pa pronar;
e  Organizon mbledhjen e kadavrave té€ kafshéve dhe pércakton vendin e grmbullimit dhe asgjésimit té

tyre.

14.2.6 Specialist agronom

Specialisti agronom ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Ofron shérbimin e nevojshém ndaj subjeketeve t€ interesuar pér mbrojtjen e biméve;

e Ofron shérbimin e nevojshém pé subjektet e interesuar, duke siguruar mbrojtjen e druréve pyjore nga

sémundjet dhe insektet;

¢ Jep informacionin e nevojshém subjektéve kultivuese t€ bimeve bujqésore né rastet e shfagjes sé

epidemive, si dhe grafikimi i trajtimeve pér bimét;

e FEvidentimi i njésive tregtare, qé ushtrojné veprimtariné e tyre si farmaci bujqésore.

14.2.7 Specialist veteriner

Specialisti veteriner ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Eshté népunés civil me varési direkte nga Pérgjegjesi i Sektorit;
e Mbulon me shérbim veterinar t€ gjithé territorin e Bashkisé, né pérputhje me aktet ligjore dhe

nénligjore né fuqi;

e T¢ kontrollojé té gjitha produktet me origjiné shtazore dhe té detit € tregtohen né qytetin e Shijakut

pér cilésine dhe pajisjen me dokumentacionin pérkatés;

e Njofton AKU pér mbylljen e aktivitetit kur véren shkelje ligjore nga subjektet gé tregtojné produkte

shtazore dhe ato té detit;

Kontrollon kafshét para therjes, mishin gjaté dhe pas therjes dhe pasi bén ekspertizén veterinare té

mishit e pajis me gertifikaté dhe bén vulosjen e tij;
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Kontrollon zbatimin e kushteve sanitaro-veterinare né objektet ku prodhohen, pérpunohen,

konservohen, transportohen dhe tregtohen ushgimet me origjiné shtazore;

Kujdeset pér dezinfektimin e ambienteve té therjes dhe tregtimit té mishit té freskét;

Ushtron kontrolle té vazhdueshme organo-leptike té produkteve ushgimore-shtazore;

e Pajis me gertifikaté sanitaro-veterinare ¢do parti malli qé del nga frigoriferi;
e Ndjek dezinfektimin dhe deratizimin ¢do muaj t€ té gjithé ambienteve frigoriferike;

e Kontrollon vazhdimisht nén-produktet e mishit (sallamin) dhe i ¢ertifikon ato;

Bashkérendon punén me Shérbimin Veterinar té€ Qarkut dhe njésive té tjera vendore, pér probleme té
té cilat kané t€ béjné me ruajtjen e shéndetit té banoréve;

Merr masa mbrojtése, té profilaksisé dhe karantinés, né territorin e Bashkisé, duke zbatuar aktet ligjore
e nénligjore né fuqj;

Bllokon dhe konfiskon organet e kafshéve té prekura nga sémundjet infektive apo parazitare dhe mban
dokumentacionin pérkatés pér kéto raste;

Kontrollon peshkun né njésité e tregtimit té tij;.

Kontrollon pikat kryesore té shpérndarjes sé bulmetit;

Raporton periodikisht pér ¢do problem té konstatuar dhe pérgjigjet pér kryerjen e detyrave té sektorit

para eprorit direkt.

14.2.8 Topografi mesém

Topografi i mesém ka kéto té drejta dhe kompetenca :

Kartelizimin e kanaleve kulluese, té dyta e t€ treta;
Kartelizimin e kanaleve ujitésetése, té dyta e té treta;
Kartelizimin e rrugéve bujqésore;

Kartelizimin e veprave té artit né té gjithé territorin;

Kartelizimin e ujé 1éshueseve dhe ujé shkarkueseve katastrofik;
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e Kartelizimin e kanaleve kulluese, té dyta e t€ treta;
e Evidentimin e zonave kadastrale té pa-azhornuara;
e Fvidentimin e problematikve mbi regjistrimin e pronave private sipas VKM 994 daté 9.12.2015;

e Matjet volumetrike pér punimet qé kryhen né sisemin e kanaleve ujitése té kullimit si dhe té gjithé
punimet né sistemet e tjera té rrugéve bujqgésore etj;

e Sigurimin e t€ gjithé hartave té punés né shkallé té ndryshme pér sistemet ujitje-kullimi dhe rrugéve

bujqésore, si dhe té gjithé hartat e sistemit té regjistrimit té pronave publike dhe private.

14.2.9 Inspektor higjene

Inspektori i higjenés ka kéto té drejta dhe kompetenca :

e FEshté punonjés me status té€ nénpunésit civil ;
e Ushtron aktivitetin e tij né mbrojtjen e mjedisit népérmjet shérbimeve parandaluese,si masa
profilaktike higjeno —sanitare ne gjithe teritorin e Bashkise Shijak;

e Informon né ményré periodike eprorét pér problematikén pérkatése.

14.3  Sektori i Mjedisit,Ujrave dhe Pyjeve
Misioni

Zhvillimi i politikave, planeve, monitorimin dhe edukimin pér mbrojtjen e mjedisit urban, ruajtjen dhe
pérmirésimin e tij, parandalimin dhe pakésimin e rrezigeve ndaj jetés e shéndetit té njeriut, sigurimin dhe
pérmirésimin e vazhdueshém té cilésisé sé jetés sé banoréve, né dobi t€ brezave té sotém dhe té ardhshém, si

dhe sigurimin e kushteve pér zhvillimin e géndrueshém té gytetit te Shijakut dhe territoreve perreth.

14.3.1 Pérgjegjés sektori

Pérgjegiési i Sektorit ka kéto té drejta dhe kompetenca:
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e Drejton, organizon dhe kontrollon aktivitetin e sektorit té mjedisit, ujrave dhe pyjeve né zbatim té

akteve ligjore e nénligjore né fuq;

e Harton planet mujore e vjetore té sektorit dhe ndjek zbatimin e tyre nga sektorét né varési;

e Pérfaqéson Bashkiné Shijak si person juridik, me autorizim té titullarit, né marrédhénie me té treté pér

problemet e paraqitura;

e Pérfaqéson sektorin pérkatés né té gjitha marrédhéniet e tij me Sektorét e tjeré té Bashkisé, Insitucionet
e ndryshme si dhe me té gjitha organet shtetérore, vendore pér problemet qé ka Sektori né

kompetencé;

e Bashképunon dhe koordinon punén me institucionet shéndetésore dhe té mbrojtjes sé mjedisit né
Shijak pér zgjidhjen e problemeve qé kané té béjné me rritjen dhe forcimin e sigurisé sé shéndetit té

popullatés;

e Kérkon nga firma e pastrimit té qytetit zbatimin e normave ligjore pér sigurimin e parametrave té
lejuar né drejtim té higjenes e pastértisé s¢ ambienteve publike dhe ujit té pijshém si dhe bashképunon

dhe koordinon punén me kéto ndérrmarrje pér té garantuar kéta parametra;

e Organizon punén studimore dhe propozon pér masat konkrete né drejtim té mbarévajtjes sé

problemeve;

e Ndjek me vémendje realizimin e detyrave qé rrjedhin nga korrespondenca edhe kur detyrat ia ka

deleguar sektoréve qé ka né vartési té tij.

14.3.2 Specialist Mjedisi

Specialist i Mjedisit ka kéto detyrat dhe pérgjegjési :

o Tishté punonjés me statusin e népunésit civil dhe ka epror direkt Pérgjegjésin e Sektorit.

e Ndjek dhe zbaton aktet ligjore dhe nénligjore né fushén e mjedisit;

e Ndjek dhe zbaton masat qé¢ merren né fushén e mjedisit nga institucionet shtetérore a private qé
veprojné né territorin e bashkisé dhe ushtron kompetencat sipas rregullores sé bashkisé né pérputhje
me dispozitat e vecanta té késaj fushe ;

e Organizon kryerjen e studimeve dhe programeve té vecanta né zgjidhjen e problemeve té mbrojtjes

s¢ mjedisit né territorin e bashkisé dhe ia paraqget pér miratim Kryetarit t€ Bashkisé;
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e Ndjek né kohén e hartimit té projekt — buxhetit parashikimin e masave pér mbrojtjen e mjedisit dhe

kérkon né vazhdimesi zbatimin e tij ;

e Mban lidhje me institucionet shtetérore qé¢ mbulojné problemet e higjenés dhe mjedisit

e Trajton me ta problemet e késaj fushe dhe kérkon marrjen e masave pér plotésimin e tyre brenda
dispozitave ligjore;

e Bén inventarizimin e burimeve ndotése dhe démtimeve té mjedisit né territorin e bashkisé.

e Raporton tek eprori direkt pér mbarévajtjen e punés dhe problemet qé ndeshen.

14.3.3 Specialiste pyjesh

Specialist i pyjeve ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Specialisti pyjeve zotéron statusin e nénpunésit civil;

¢ Administron dhe menaxhon lidhur me aktivitetin pyjor qé do té ushtojné subjeketet e ineteresuar;

e Mbledhjen e té dhénave pér zhvillimin e pyjeve publike dhe private;

¢ Ruajtjen e ekuilibrit biologjik né fondin pyjor;

e Ruajtjen dhe administrimi8n e t€ gjithé dokumentave pér hartmin dhe zbatimin e planeve té
mbaréshtrimit té fondit pyjor privat brenda njésisé administrative té bashkisé;

e T¢ mbajé té dhéna t€ semundjeve, démtuesve dhe zjarreve né pyjet e kullotat e bashkisé;

e Ndjekjen, bashképunimin, harmonizimin dhe kryerjen e veprimtarive kérkimore né pyje e kullota;

e Mbikéqyrjen e zhvillimit t€ florés e faunés sé egér dhe propozimin e metodave pér mbrojtjen e llojeve
té rrezikuara, té rralla né rrezik;

e Sigurimin e mbéshtetjes steknike népérmjet késhillimit té pronaréve privaté dhe té komunitetit;

e Kontrollin dhe marrjen né dorézim t€ punimeve té kryera né pyje dhe kullota, pamvarésisht nga burimi
i financimit;

e Mirémbajtjen dhe funksionimin e infrastukturés né fondin pyjor bashkiak;

e Hartimin dhe zbatimin e jé programi pér trajnimin e punonjésve té shérbimit pyjor dhe aftésimin e
tyre profesional;

e Administron prodhimin e burimeve me dru zjarri pér ploté€simin e nevojave sociale, si dhe pér
tregtim, népérmjet sektorit t€ shérbimeve ose ndérmartjeve;

e Evidentimi dhe ndryshimi i zerit kadastral t€ tokés pyjore né toké té kulturave bujgésore, né ato

sipérfage pyjore t€ degraduara;
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Evidentimi 1 parcelave pyjore t€ pa transferuara né njésité e qeverisé vendore (Inventarizim,

regjistrimin,transferimin,kullotat);

Evidentimi dhe ndarja e vijave kufitare ndérmjet bashkive té formuara sipas ndarjes sé re

administrative;
Hartimin e projekteve, si dhe plani i mbarshtimit me afat kohor 10 vjegar;
Eksportimin e produkteve me origjinépyjore;

Hartimin dhe zbatimin e njé programi pér trajimin e punonjésve té shérbimit pyjor dhe aftésimin e

tyre profesional;
Hartimin e planit t€ masave pér mbrojten nga zjarri;
Evidentimi i pyjeve private dhe késhillimi pér adminstrim;

Mbéshtetjen e zhvillimit t€ agro-pylltarisé né bashki.

14.3.4 Mijeshtér uji

Mieshtri ujit ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Eshté punonjés civil dhe éshté né varési direkte té sektorit t& Mjedisit té Ujit dhe Pyjeve;
Kontrollon ecuriné e punimeve né objekte sipas grafikut t€ punimeve;

Kontrollon realizimin e objekteve me cilési dhe sipas kushteve teknike té zbatimit t€ punimeve;
Kontrollon ecuriné e realizimit té kontratés;

Lajméron me shkrim sipérmarrésin dhe supervizorin pér problemet qé dalin gjaté zbatimit té
punimeve né objekte;

Organizon punén pér realizimin e studimeve té miréfillta pér menazhimin e ujit si nga pikképamja
sasiore dhe ajo financiare;

Mbledh informacion pér shqetésimet qé dalin né furnizimin e popullatés me ujé dhe mban lidhje me
ndérrmarjen pérkatése;

Evidenton ankesat g€ kané gytetarét pér problemet e kanalizimeve;

Né bashképunim me ndérrmarjen e ujésjellés-kanalizimeve bén shikimin né vend té problemeve si dhe
propozon pér zgjidhje teknike;

Relaton pér cdo problem dhe, sipas rastit, u kthen pérgjigje me shkrim qytetaréve.
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14.3.5 Roje

Roja ka kéto drejta dhe kompetenca:

o Eshté punonjés ndihmés né varési direkte té Pergjegjésit té sektorit (eprori direkt).
e Dérgjigjet pér mbrojtjen dhe sigurimin e mjedisit, ujrave dhe pyjeve gjaté periudhés sé shérbimit;
e Raporton pér ¢do problem tek eproriitij pér gjéndjen e hapsirés qé ai mbikqyr.
NENI 17
POLICIA BASHKIAKE
Misioni

Té kryejé funksione né shérbim té rendit, qetésisé dhe mbarévajtjes sé jetés dhe punéve publike brenda

territorit té bashkisé, né pérputhje me dispozitat ligjore, kur ata nuk jané né kompetencé té ndon;jé autoriteti

tjetér shtetéror.

Detyrat e Policisé Bashkiake jané :

T¢ realizojé zbatimin efektiv té akteve té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé dhe vendimeve té Késhillit
Bashkisé, kur ato kané t€ béjné me sigurimin e rendit e té getésisé dhe mbarévajtjen e punéve né
shérbim té komunitetit né qytet;

Té marré masat e duhura, duke bashképunuar edhe me seksionin e shérbimeve publike dhe seksionin
veterinar, pér té€ garantuar mbrojtjen e ambientit nga ndotjet;

T¢ informojé Kryetarin e Bashkisé pér rastet e epidemive dhe té béhet pjesé aktive e masave qé do
merren pér lokalizimin, izolimin dhe eliminimin e saj;

T¢ konstatojé e té€ shmangé ndértimet pa leje, zEnien e trojeve né ményré t€ paligjshme, té ndértesave
e subjekteve publike té bashkisé;

Té marré masa pér ruajtjen e rendit dhe té qetésisé publike, duke shmangur zéniet, zhurmat,
pérdorimin e altoparlantéve, borive, si edhe veprime té tjera qé bien né kundérshtim me ligjin pér
ndotjen akustike dhe iu shkaktojné shqetésime qytetaréve;

Té marré masa pér ruajtjen dhe sigurimin e rendit kur ka grumbullime publike né gytet, né tregun e
liré, né raste ceremonish publike, artistike, fetare, sportive etj;

Té kérkojé respektimin e dispozitave ligjore, té cilat rregullojné veprimtariné e shitblerjes né mjedise
publike si edhe respektimin e orarit té shérbimit té njésive tregtare;

Té aktivizohet dhe té ndihmojé né parandalimin dhe evitimin e fatkeqgésive t€ ndryshme, si né rast
zjarri, pérmbytjeje, rréshqitje masive, shembje ndértese etj;

T¢é bashkérendojé punén me drejtorité dhe sektorét e tjeré t€ aparatit té bashkisé, sidomos me sektorin
e Tatim-Taksave, seksionin e urbanistikés, shérbimet publike dhe até veterinar, zyrén juridike etj;
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171

Eshté

Bashképunim té veganté policia bashkiake do té keté me komisariatin e policisé pér té gjitha problemet,
té cilat e kalojné kompetencén e policisé bashkiake;

T¢ kontrollojé gjendjen e sigurisé né aparatin e bashkisé dhe né ményré té vecanté merr masa pér té
garantuar mbrojtjen e personelit gjaté ushtrimit té detyrés ligjore, zona té veganta té bashkisé qé
disponojné leké kesh etj;

Me uniformén e tyre zyrtare marrin pjesé né ceremonité zyrtare, pérkujtimore, festive, né raste vizitash
nga personalitete té vendit dhe té huaj etj;

Puna e policisé bashkiake ndértohet né bazé té ligjit pér “Policiné Bashkiake”, pérmes njé plani mujor
té€ punés, miratuar tek Kryetari i Bashkisé;

Policia Bashkiake mban gjithnjé uniformén e saj té€ pérditshme té miratuar.

K/Inspektori i Policisé Bashkiake

unoniés i administratés. ne varesi direkte noa Krvetari i Bashkisé dhe ka pér detyré:

1711

Organizimin dhe menaxhimin e punés sé policisé bashkiake, mbéshtetur né ligjin pér “Policiné
Bashkiake”, rregulloren e policisé bashkiake, rregulloren e administratés sé bashkisé dhe aktet
administrative té dala nga kryetari dhe Késhilli i Bashkisé;

T¢€ sigurojé zbatimin efektiv t€ urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé dhe vendimeve té Késhillit
Bashkiak, té cilat kané té béjné me sigurimin e rendit e qetésisé dhe mbarévajtjen e punéve né qytet;
Me efektivin e policisé bashkiake, té sigurojé zbatimin e urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé,
né lidhje me personat juridiké ose fiziké qé nuk plotésojné detyrimet financiare e fiskale, konform
ligjit, ndaj bashkisé, si dhe ¢do detyrim tjetér pasuror ndaj tyre;

Pérgjigjet pér kryerjen e shérbimeve té késaj policie né qytet né pérputhje me ligjin;

Kontrollon ¢do dité té héné performancén (uniformén) e pérgjithshme té efektivit té€ policisé dhe
largon nga puna até polic i cili paraqitet né puné pa uniformén e miratuar;

Zbaton t€ gjitha detyrat e pércaktuara né nenin 94 té késaj rregulloreje;

Bén vlerésimin e efektirvit t€ policisé dhe i propozon Kryetarit t€ Bashkisé masa disiplinore pér policét
bashkiaké kur ata kryejné shkelje té ligjit, urdhrave té¢ dhéna ose rregulloren e bashkisé.

Inspektori i Policisé¢ Bashkiake

Inspektori i policisé dhe ka kéto detyra dhe kompetenca:

T¢ zbatojé té gjitha kérkesat e pércaktuara né ligjin pér policiné bashkiake, né rregulloren e bashkisé,
urdhrat dhe urdhéresat e dala nga Kryetari i Bashkisé dhe vendimet e Késhillit t€ Bashkisé;

T¢ sigurojé zbatimin e urdhrave té nxjerra nga Kryetari i Bashkisé né lidhje me personat juridiké ose
fiziké qé nuk plotésojné konform ligjit detyrimet financiare e fiskale ndaj bashkisé, si dhe ¢do detyrim
tjetér pasuror ndaj tyre;
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T¢ konstatojé e parandalojé ndotjet e mjedisit, hedhjet e mbeturinave té ndryshme dhe té sinjalizojé
eprorin e tij mé té afért, pér shfagjet e parazitéve té démshém e té rrezikshém, si dhe pér rastet e
epidemive;

Té kujdeset pér getésiné publike, duke shmangur zéniet, ménjanuar zhurmat e shkaktuara nga
grumbullimet e njerézve, altoparlantét e radiove e magnetofonéve, rénien pa vend té€ borive té
automjeteve né rrugé, banesa e mjedise té tjera publike qé sjellin shqetésime pér banorét:

T¢ parandalojé dhe veprojé menjéheré ndaj kundravajtjeve administrative tek drejtuesit e automjeteve,
té cilét zéné hapésirat publike (rrugé, trotuare etj) nga parkimi i automjeteve jashté vendeve té
miratuara nga bashkisé. Né kéto raste té€ béjé bllokimin e automjetit dhe té vendosé gjobén konform
ligjit pér policiné bashkiake;

Té marré masa pér ruajtjen e rendit kur ka grumbullime njerézish, si né tregje, panaire, ceremoni
publike, artistike, fetare e sportive, né salla e fusha sportive, objekte té kultit dhe né mjedisé té tjera
publike;

Té kujdeset pér respektimin e orarit t€ shérbimit té€ njésive tregtare, bufeve, restoranteve, bilardove,
lojérave té fatit e objekteve té tjera me veprimtari publike, si dhe pér zbatimin nga ana e tyre té
urdhéresave apo urdhrave té nxjerra nga kryetari i bashkisé;

Té keté nén kontroll territorin e bashkisé dhe t€ ndérhyjé menjéheré, pér té ndaluar e shmangur
ndértimet e paligjshme; té ndalojé zénien e hapésirave publike, si: rrugé, trotuare, troje, ndértesa e
objekte publike té bashkisé, si dhe té marré pjesé aktive pér lirimin e tyre;

T¢é kontrollojé martjen e masave té sigurisé qé parandalojné fatkeqésité e ndryshme natyrore dhe té
ndihmojé né kapércimin e tyre, duke iu dhéné gjithashtu ndihmé té démtuarve né raste urgjence;

Té marré masa té pérkohshme ndaj té sémuréve psikiké né gjendje té réndé (shmangie nga turma) qé
krijojné shqetésime pér rendin publik;

T¢ kujdeset pér ruajtjen e afisheve, njoftimeve e shpalljeve publike, si dhe hegjen e atyre té paligjshme
ose té paautorizuara;

Kur konstatohen elemente té veprave penale gjaté kryerjes sé shérbimit, punonjési i policisé bashkiake,
né pérputhje me dispozitat e Kodit t€ Procedurés Penale, t&€ marré masa pér shoqgérimin e autoréve né
komisariatin e policisé; té ruajé vendin e ngjatjes, fiksojé déshmitarét dhe té ruajé provat deri né ardhjen
e policisé gjyqésore;

Pér shkeljet e vérejtura punonjésit e policisé bashkiake kané té drejté té€ gjobitin né vend personat
pérgjegjés né masén qé parashikohet né ligj;

Kryen edhe detyra t€ tjera q€ i ngarkohen nga eprori mé i afért ose Kryetari i Bashkisé.

NENI 18
SPORTI, KULTURA, CERDHJA DHE ARSIMI

Klubi i futbollit Erzeni

Misioni

Synon nxitjen dhe intesifikimin e jetés sportive, si dhe zhvillimin e infrastrukturés sé ambienteve sportive.
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18.1.1 Drejtor Sportiv

Drejtori Sportiv ka kéto té drejta dhe kompetenca:

o Drejtori sportiv éshté njé punonjés i sportit, i cili ka fituar njé certifikaté té pérputhshme ose
diplomé té kualifikimit profesional té edukimit té sportit ose certifikaté té pérputhshme kualifikimi
profesional;

. Funksionet e drejtorit té klubit sportiv mund ti kryejé vetém individi, 1 cili gézon licencén
profesionale, té 1éshuar nga federata shqiptare e atij sporti.

. Drejtori 1 klubit sportiv drejton veprimtarité sportive dhe i pércakton ato, duke pasur parasysh
ngarkesén fizike, pér njé pérdorim racional té sportit, pér forcimin dhe ruajtjen e shéndetit dhe

arritjen e njé mjeshtérie té larté.

18.1.2 Punétor fushe

Punétori i fushés ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Administron dhe pérgjigjet pér mirémbajtjen e fushés sé Klubit Erzen;
e Bén pastrimin e fushés sé Klubit Sportiv Erzeni;
e Gjaté pastrimit nuk lejon hyrjen e personave té tjeré, pérveg sportistéve dhe personave te autorizuat;

e Kiryen me korrektési detyrat qé 1 kérkon eprori.

18.1.3 Roje

Roja ka kéto té drejta dhe kompetenca:

. Pérgjigjet pér ruajtjen dhe sigurimin e ambienteve t€ punés gjaté ushtrimit té€ detyrés sé tij

18.1.3 Punonjése Shérbimi

Punonjése Shérbimi ka kéto té dreijta :

J Cdo dité pune i pergjigjet kérkesave pér pastrimin pér njé higjene Brenda mjedisit né Sport Klub

Erzeni.
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18.2

Kultura

18.2.1 Specialist i Pallatit té¢ Kulturés

Specialisti i Pallatit té Kulturés ka kéto té drejta dhe kompetenca :

Punon pér administrimin dhe gjallerimin e jetés kulturore dhe artistike té qytetit.

Koordinon punén me sektoré té tjeré pér realizimin e projekteve té pérbashkéta té fushés kulturore

dhe artistike.

Mban lidhje me organizatat lokale dhe kombétare qé trajtojne problemet e té rinjve pér organizimin e

aktiviteteve té pérbashkéta kulturore dhe artistike.

Garanton praniné e qytetaréve té Shijakut né té gjitha veprimtarité e planifikuara kombetare dhe

ndérkombétare.
Ndjek organizimin e veprimtarive kulturore qé perfshijné festat lokale dhe kombétare.
Mban lidhje me krijues té fushave té ndryshme. Mban lidhje me krijues, ansamble, grupe artistike.

Organizon veprimtari artistike né mjedise té hapura publike. Ndjek realizimin e projekteve kulturore

te zhvilluara nga Bashkia.

Bashképunon me policiné pér krijimin e sigurisé dhe rregullit gjaté zhvillimit té aktiviteteve kulturore

dhe artistike.

Raporton tek eprori direkt pér problemet qé ndeshen gjaté realizmit té€ punés.

18.2.2 Specialist i Bibliotekés

Specialisti i bibliotekés ka kéto té drejta dhe kompetenca :

Bén qarkullimin e librit t€ antaréve t€ vjetér dhe antaréve te rinj.

Propagandon té gjitha rrjetet shkollore pér dhénien e librave dhe kushton kujdes né pérdorimin e tyre

duke zgjeruar horizontin e tyre.
Sistemon librat e vjetér dhe té rinj.

I jep libra qyteatréve pér té lexuar dhe bén sistemimin e tyre né vendet e caktuara.
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18.3  Cerdhe

18.3.1 Pérgjegjés i Cerdhes

Pérgjegiési i cerdhes ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e DPérgjigjet pér gjithé veprimtariné qé kryhet né ambientin e cerdhes;

e Informon né menyré periodike pér gjithé problematikén qé ka gjaté ushtrimit té aktivitetit;

e Ka né varési personelin qé éshté né shérbim té gerdhes.

18.3.2 Edukatore

Edukatorja ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Té njohé dhe té komunikojé né ményré shume korrekte me té gjithé fémijet;
e Pergatitjen mésimore, organizimin e kohés sé liré sa mé bukur, té krijojé njohje me té gjithé prindérit
e fémijéve si faktor bashképunues né progesin mésimor edukativ.

e Té&jeté né dijeni té gjithé shqetésimeve dhe kérkesave duke u interesuar edhe pér zgjidhjen e tyre.

18.3.3 Kuzhiniere
Kuzhinierja ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e NEé ¢do hap té karakterizohet nga higjena e larté personale dhe e mjedisit;
e Té& gatuajé me cilesiné mé té miré t€ mundshme gjithé produktet ushgimore qé dalin nga magazina;

e T¢ ruajé komunikim korrekt me fémijét gjaté shérbimit.

18.3.4 Ndihmés kuzhiniere
Ndihmésja kuzhiniere ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Ndjek me rigorozitet dhe pastroje shume mire pjatat, luge, pirunj dhe cdo gje tjeter ne mjedisin e

kuzhines dhe te mences.
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18.3.5 Punonjés shérbimi

Punonjésja e shérbimit ka kéto t€ drejta dhe kompetenca:

o Cdo dité¢ pune 1 pérgjigjet kérkesave pér pastrimin me njé higjené té larté né ambietet brénda

cerdhes.

18.3.6 Roje né cerdhe

e Dérgjigjet pér sigurimin e getésisé dhe rregullit né ambientet e cerdhes gjaté periudhés sé mbrémjes
deri né méngjes.

e Interesohet dhe shogéron prané institucionit mjekésor nése ka ndonjé rast urgjent nga ana e fémijéve.

18.4  Arsimi
18.4.1 Roje né shkolla

Roja e shkollés ka kéto té drejta dhe kompetenca:

e Interesohet dhe shogéron prané institucionit mjekésor nése ka ndonjé rast urgjent nga ana e nxénésve.

18.4.2 Punonjése shérbimi shkolle

Punonjési 1 shérbimit ka kéto té drejta dhe kompetenca:

. Cdo dité¢ pune 1 pérgjigjet kérkesave pér pastrimin me njé higjené té larte né ambietet brénda

shkollés.
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KAPITULLI I: ORGANIZIMI I PUNES NE ADMINISTRATEN E NJESISE
ADMINISTRATIVE MAMINAS
NENI 1 STRUKTURA ORGANIZATIVE

KAPITULLI II : KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINSITRATES SE NJESISE
ADMINSITRATIVE MAMINAS
NENI 2 Administrator

NENI 3 Specialist Finance

NENI 4 Inspektor I tatim taksave
NENI 5 Specialist tokash

NENI 6 Administrator shoqgéror
NENI 7 Shofer

NENI 8 Punonjés Mirémbajtjeje
NENI 9 Punonjés Shérbimi

NENI 10 Roje
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KAPITULLI I
ORGANIZIMI I PUNES NE NJESINE ADMINISTRATIVE MAMINAS

Neni 1
STRUKTURA ORGANIZATIVE

Administrata e Njésis¢é Adminstrative éshté e organizuar né zyra specifike, me lidhje direkte me zyrat e
Bashkisé.

Specialistét pérgjigjen pér njé ose disa elemtente té njé fushe té caktuar.

Struktura organizative, emertimet dhe numri i personelit té tyre pércaktohen nga Kryetari I Bashkisé mbi
bazén e numrit té€ miratuar nga Késhilli Bashkiak.

KAPITULLI II

KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINSITRATES SE NJESISE ADMINSITRATIVE
MAMINAS

Neni 2
ADMINSITRATOR

Adminisratori I Njésisé emérohet dhe shkarkohet nga kryetari i bashkise né bazé t€ nenit 64 té ligjit
Nr.139/2015, “Pér vetéqeverisjes vendore”.
Detyrat e administratorit t€ njésisé administrative:
e Organizon dhe drejton punén né njésiné e tij administrative, bazuar né detyrat e dhéna dhe té deleguara
nga kryetari i bashkisé, dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e tyre.
e Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve operative té njésisé administrative sipas Ligjit
Nr.139/2015, “Pér vetéqeverisjes vendore” né kryerjen e sherbimeve ndaj gytetaréve té tyre.
e DPérgjigjen pér disiplinén e punés pér punonjésit qé kané né varési.
e FEvidenton probleme té ndryshme qé kané té béjné me sherbimin ndaj qytetaréve dhe raporton te
kryetari 1 bashkisé .

e NE té gjitha rastet, administratori pérgjigjet para kryetarit t€ bashkisé pér realizimin e funksioneve té

deleguara.

Neni 3
SPECIALIST FINANCE

Specialisti 1 financés né Njésiné Adminsitrative Mmaminas ka kéto té drejta dhe detyrime

e Shkarkon borderon nga sistemi i ndihmave ekonomike,
e Kontrollon dhe firmos pérmbledhésen e PAK-ut,

e Pérpilon evidencén e faturave t€ ujit te pijshém,
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e Mban lidhje direkte me Drejtoriné ekonomike,

o [ishté anétar komisioni dhe ndjek hap pas hapi inventarét né juridiksionin e Njésisé,
e Kontrollon dhe firmos pérmbledhésen e taksave,

e Bén kérkesén pér bazé materiale qé i nevojitet administratés sé Njésisé

e TFirmos dhe éshté pérgjegjés pér hartimin e listprezencés sé punonjésve té€ Njesisé.

e Aktualisht mban dhe dokumentacionin pér taksén e infrastrukturés, si dhe léshon faturén pér
arkétimin e késaj takse duke u bazuar né formularin TIP, pér llogari té Zyrés sé Urbanistikés.

Neni 4
INSPEKTOR I TATIM TAKSAVE

Menaxhon dhe organizon punén né zyrén e Taksave té Njésisé né pérputhje me planin e Sektorit té Tatim
Taksave dhe Paketén Fiskale t€ miratuar me vendim té Késhillit Bashkiak sipas legjislacionit né fuqi. Detyrat
e Inspektorit té Taksave dhe Tarifave vendore t€ Njésisé¢ pérfshijné:

e T planifikojé, organizojé dhe menaxhojé Regjistrin Elektronik té té dhénave té subjekteve té Taksave
Vendore pér llogaritjen e detyrimit fiskal té taksapaguesve brenda juridiksionit té njésisé;

e T& regjistrojé ¢do subjekt té ri tatimpagues t€ popullatés dhe té celé regjistrin pér fillim vitin ushtrimor
pérkatés.

e Koncepton dhe harton faturat pér vlerén e detyrimeve té taksapaguesve dhe i pérgatit pér shpérndarje
akt-detyrimet pérkatése;

e Koncepton dhe harton faturat pér tarifat e vértetimeve t€ ndryshme té léshuara nga Nijésia, faturén
pér tarifén e shkresave pércjellése me ZVRPP, si dhe faturén pér tarifén e shqyrtimit t€ punimeve té
mirémbaijtjes.

e DPérditéson té dhénat né Regjistrin Elektronik té tatimpaguesve té Taksave Vendore népérmjet
regjisrimit té pagesave t€ béra dhe sistemimin e bazés sé tatueshme sipas ndryshimeve né
dokumentacionin pérkatés té pronésisé;

e Harton evidencén e subjekteve debitore té tatimpaguesve pér taksat vendore dhe pérgatit akt-detyrimin
e shumés debitore.

e Harton dhe plotéson vértetimin tip pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore pér subjektet dhe e
dérgon pér firmé tek Administratori i Njésis¢;

e Harton evidencén mujore té detajuar dhe bashképunon né hartimin e evidencés sé pérgjithshme mbi
realizimin e té ardhurave duke evidentuar té ardhurat sipas zérave pérkatés.

e Bén rakordimin e t€ ardhurave mujore té realizuara nga njésia me bankén e muajit té€ gjeneruar nga
sistemi 1 Degés sé Thesarit pér té ardhurat e Bashkisé né total.

e DPérgjegjés pér mirémbajtjen e dokumentacionit bazé dhe dokumentacionit plotésues bashkéngjitur
pér subjektet qé paguajné detyrimet dhe ¢do subject té ri qé regjistrohet.

e Bashképunon né hartimin e evidencés pér té ardhurat e arkétuara nga tarifa e ujit t€ pijshém.

e Bashképunon me Sektorin e Taksave dhe Drejtoriné Ekonomike pér cdo shkémbim informacioni.
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Neni 5
SPECIALIST I TOKAVE

Specialisti I tokave né Njésiné Adminsitrative Maminas ka kéto té drejta dhe detyrime

Azhornon pronarét e fermerét private sipas dispozitave ligjore e nén ligjore pér ndarjen dhe
mbrojtjen e tokés dhe eliminimin e konflikteve.

Kryen azhornimin periodic té dokumentacionit kadastral né regjistrat pérkatés

Né bashképunim me zyrén e regjistrimit té€ pasurive té paluajtshme dhe zyrén e administrimit té
tokés né Qark , kryen veprimet pér ndryshimin dhe kalimin dhe tjetérsimin e tokés

Mbikqyr punén e komisioneve té tokés né fshatra duké dhéné késhillimet teknike té nevojshme

Pérgatit project-vendime pér zgjidhjen e konflikteve mé tokén dhe I paraqet né komisionin e tokés
né bashki dhe né késhillin bashkiak

Paraget né komisionin e tokés né qark problemet pér pronési toke, ndarje kufijsh, zgjidhje
konfliktesh.

Kryen studime dhe harton projekte pér mbrojtjen e tokés

Siguron hartat kadastrale dhe formularét e tokave bujgésore.

Neni 6
ADMINISTRATOR SHOQEROR

Administratori Shoqgéror ka kéto té drejta dhe detyrime:

Evidenton dhe informon sipas kategorive pérfshirése, familjet e varfra pér té aplikuar né sistemin
e ndihmés ekonomike sipas formulés sé pikézimit .

Pranon dokumentacionin dhe kryen aplikimin né prani té kryefamiljarit dhe I ndjek hap pas hapi
procedurat né sistem ;- deklarimet njé heré né tre muaj dhe- verifikimet né familje njé heré né gjashté
muaj

Mbledh dokumentacionin pér komisonin e invalidéve té punés.

Dérgon dosjet né drejtoriné e shérbimit Social Durrés per Rikomision cdo javé .

Informon Invalidet e para dhe teptraplegjikét pér datat e komisonit.

Mbledh dhe ndjek dokumentacionin per pérfitimin e energjisé elektrike pér personat qé pérfitojné
kompesimin e energjisé elektrike.

Infromon Kujdesarét e personave me kujdestar, té cilit duhet ti rinovohet Raporti mjeko —ligjor.
Formulon Borderon né fund t€é cdo muaji pér personat me aftési té Kufizuar dhe té ndihmés
ekonomike.

Pérpunon evidencat e cdo 2 —mujori pér personat mé aftési té€ kufizuar dhe ndihmés ekonomike.
Sipas ligjit nr.10 347 date 04.11.2010 “Pér mbrojtien e té drejtave t€ fémijéve” Administratori
shoqéror, peérfshin edhe mbrojten e fémijéve né t€ gjithé territorin e njésisé.

Sipas ligjit nr.9669 daté 18.12.2006 ‘Pér masat ndaj dhunés né marrdhéniet familjare” Administratori
shoqgéror pérfshin edhe dhunén né familje né t€ gjithé territorin e Njésisé.

Informon qytetarét pér té gjitha llojet e problemeve té cilét i mbulon.
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e Mban korespondencé me zyrén e ndihmés ekonomike ne Bashki

Neni 7
SHOFER

Eshté punonjés i adminitratés, i cili varet nga Administratori dhe ka pér detyré:

e Té mbajé né gatishméri teknike dhe té pastér automjetin qé drejton dhe té zbatojé me rigorozitet
rregullat teknike né puné, si dhe rregullat e qarkullimit rrugor;

e NE cdo rast 1éviz me urdhér t€ Administratorit;
e T¢ zbatoje té gjitha rregullat e etikés, né paragitjen e jashtme, komunikimin me eprorin direkt, me

punonjés té tjeré té Njésisé dhe banoré té qytetit, rregulla té cilat jané pérfshiré né kété rregullore;

e T€ ruaj sekretin e institucionit, duke mos nxjerré né opinionin publik probleme qé nuk jané né
kompetencén e tij;

e Pér ¢do problem gé mund t’i lindé né puné e sipér té kérkojé ndihmé pér zgjidhje tek eprori mé i afért;

e Kiryen edhe detyra té ngarkuara nga eprori direkt .

Neni 8
PUNONJES MIREMBAJTJEJE

Kryen me korrektesi detyrat qe i kérkon eprori

Bén puné té ndryshme né mirémbajtjen e Njésisé

Neni 9
PUNONJES SHERBIMI

e T¢ paraqitet né puné 30 minuta para fillimit t€ punés sé administratés (7:30) dhe largohet 30 minuta
para punonjésve té tjeré;

e T¢ mbajé pastér zyrén e administratorit, zyrat e tjera t€ administratés dhe té gjitha ambientet e
pérbashkéta té njésié;

e Mban pérgjegjési pér gjithé performancén e pastértisé, qé nga hyrja bashkisé dhe gjithé mjediset e saj;

e Mirémban té gjitha mjetet e pastrimit;

e Merr furnizimin e nevojshém me detergjent pér larjen e zyrave, xhamave, orendive, korridoreve,
tualeteve etj;

e Mban pastér pajisjet e tualeteve;

e Vendos ¢do dité né vendin e caktuar dhe t€ laré peshqirét e tualeteve;

e Mban pérgjegjési pér inventarin e korridoreve (rrugica, tapete, ndricues, tablo, panorama, korniza me
foto té ndryshme etj.) sipas inventarit;
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Mban uniformén e punés gjaté 8-oraréshit, gjithnjé né gjendje t&é miré;
Ruan etikén qytetare me punonjés té bashkisé dhe banoré t€ komunitetit qé vijné né bashki, pér puné
dhe shérbime té ndryshme;

Neni 10

ROJE

Eshté pérgjegjés pér ruajtjen fizike té objektit té Njésisé
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KAPITULLI I: ORGANIZIMI I PUNES NE ADMINISTRATEN E NJESISE
ADMINISTRATIVE GJEPALA]J
NENI 1 STRUKTURA ORGANIZATIVE

KAPITULLI II : KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINSITRATES SE NJESISE
ADMINSITRATIVE GJEPALA]J
NENI 2 Administrator

NENI 3 Specialist Finance

NENI 4 Inspektor I tatim taksave
NENI 5 Specialist tokash

NENI 6 Administrator shoqgéror
NENI 7 Punonjés mirémbajtjeje
NENI 8 Punonjés ujésjellési

NENI 9 Roje

NENI 10 Punonjés Shérbimi
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KAPITULLI I
ORGANIZIMI I PUNES NE NJESINE ADMINISTRATIVE GJEPALA]

Neni 1
STRUKTURA ORGANIZATIVE

Administrata e Njésis¢é Adminstrative éshté e organizuar né zyra specifike, me lidhje direkte me zyrat e
Bashkisé.

Specialistét pérgjigjen pér njé ose disa elemtente té njé fushe té caktuar.

Struktura organizative, emertimet dhe numri i personelit té tyre pércaktohen nga Kryetari I Bashkisé mbi
bazén e numrit té€ miratuar nga Késhilli Bashkiak.

KAPITULLI II

KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINSITRATES SE NJESISE ADMINSITRATIVE
GJEPALA]

Neni 2
ADMINSITRATOR

Adminisratori I Njésis€é emérohet dhe shkarkohet nga kryetari i bashkise né bazé t€ nenit 64 té ligjit
Nr.139/2015, “Pér vetéqevetisjes vendore”.
Detyrat e administratorit té njésisé administrative:
e Organizon dhe drejton punén né njésiné e tij administrative, bazuar né detyrat e dhéna dhe té deleguara
nga kryetari i bashkisé, dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e tyre.
e Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve operative té njésisé administrative sipas Ligjit
Nr.139/2015, “Pér vetéqeverisjes vendore” né kryetjen e sherbimeve ndaj qytetaréve té tyre.
e DPérgjigjen pér disiplinén e punés pér punonjésit qé kané né varési.
e Evidenton probleme té ndryshme qé kané té béjné me sherbimin ndaj qytetaréve dhe raporton te
kryetari 1 bashkisé .

e NE té gjitha rastet, administratori pérgjigjet para kryetarit t€ bashkisé pér realizimin e funksioneve té

deleguara.

Neni 3
SPECIALIST FINANCE

Specialisti 1 financés né Njésiné Adminsitrative Gjepalaj ka kéto té drejta dhe detyrime

e Shkarkon borderon nga sistemi i ndihmave ekonomike,
e Kontrollon dhe firmos pérmbledhésen e PAK-ut,

e Pérpilon evidencén e faturave t€ ujit te pijshém,
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e Mban lidhje direkte me Drejtoriné ekonomike,

o [ishté anétar komisioni dhe ndjek hap pas hapi inventarét né juridiksionin e Njésisé,
e Kontrollon dhe firmos pérmbledhésen e taksave,

e Bén kérkesén pér bazé materiale qé i nevojitet administratés sé Njésisé

e TFirmos dhe éshté pérgjegjés pér hartimin e listprezencés sé punonjésve té€ Njesisé.

e Aktualisht mban dhe dokumentacionin pér taksén e infrastrukturés, si dhe léshon faturén pér
arkétimin e késaj takse duke u bazuar né formularin TIP, pér llogari té Zyrés sé Urbanistikés.

Neni 4
INSPEKTOR I TATIM TAKSAVE

Menaxhon dhe organizon punén né zyrén e Taksave té Njésisé né pérputhje me planin e Sektorit té Tatim
Taksave dhe Paketén Fiskale t€ miratuar me vendim té Késhillit Bashkiak sipas legjislacionit né fuqi. Detyrat
e Inspektorit té Taksave dhe Tarifave vendore t€ Njésisé¢ pérfshijné:

e T planifikojé, organizojé dhe menaxhojé Regjistrin Elektronik té té dhénave t€ subjekteve té Taksave
Vendore pér llogaritjen e detyrimit fiskal té taksapaguesve brenda juridiksionit té njésisé;

e T& regjistrojé ¢do subjekt té ri tatimpagues t€ popullatés dhe té celé regjistrin pér fillim vitin ushtrimor
pérkatés.

e Koncepton dhe harton faturat pér vlerén e detyrimeve té taksapaguesve dhe i1 pérgatit pér shpérndarje
akt-detyrimet pérkatése;

e Koncepton dhe harton faturat pér tarifat e vértetimeve t€ ndryshme té léshuara nga Nijésia, faturén
pér tarifén e shkresave pércjellése me ZVRPP, si dhe faturén pér tarifén e shqyrtimit t€ punimeve té
mirémbaijtjes.

e DPérditéson té dhénat né Regjistrin Elektronik té tatimpaguesve té Taksave Vendore népérmjet
regjisrimit té pagesave t€ béra dhe sistemimin e bazés sé tatueshme sipas ndryshimeve né
dokumentacionin pérkatés té pronésisé;

e Harton evidencén e subjekteve debitore té tatimpaguesve pér taksat vendore dhe pérgatit akt-detyrimin
e shumés debitore.

e Harton dhe plotéson vértetimin tip pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore pér subjektet dhe e
dérgon pér firmé tek Administratori i Njésis¢;

e Harton evidencén mujore té detajuar dhe bashképunon né hartimin e evidencés sé pérgjithshme mbi
realizimin e té ardhurave duke evidentuar té€ ardhurat sipas zérave pérkatés.

e Bén rakordimin e t€ ardhurave mujore té realizuara nga njésia me bankén e muajit té€ gjeneruar nga
sistemi 1 Degés sé Thesarit pér té ardhurat e Bashkisé né total.

e DPérgjegjés pér mirémbajtjen e dokumentacionit bazé dhe dokumentacionit plotésues bashkéngjitur
pér subjektet qé paguajné detyrimet dhe ¢do subject té ri g€ regjistrohet.

e Bashképunon né hartimin e evidencés pér té ardhurat e arkétuara nga tarifa e ujit t€ pijshém.

e Bashképunon me Sektorin e Taksave dhe Drejtoriné Ekonomike pér cdo shkémbim informacioni.

Page [ 72




Neni 5
SPECIALIST I TOKAVE

Specialisti I tokave né Njésiné Adminsitrative Gjepalaj ka kéto té drejta dhe detyrime

Azhornon pronarét e fermerét private sipas dispozitave ligjore e nén ligjore pér ndarjen dhe
mbrojtjen e tokés dhe eliminimin e konflikteve.

Kryen azhornimin periodic té dokumentacionit kadastral né regjistrat pérkatés

Né bashképunim me zyrén e regjistrimit té€ pasurive té paluajtshme dhe zyrén e administrimit té
tokés né Qark , kryen veprimet pér ndryshimin dhe kalimin dhe tjetérsimin e tokés

Mbikqyr punén e komisioneve té tokés né fshatra duké dhéné késhillimet teknike té nevojshme

Pérgatit project-vendime pér zgjidhjen e konflikteve mé tokén dhe I paraget né komisionin e tokés
né bashki dhe né késhillin bashkiak

Paraget né komisionin e tokés né qark problemet pér pronési toke, ndarje kufijsh, zgjidhje
konfliktesh.

Kryen studime dhe harton projekte pér mbrojtjen e tokés

Siguron hartat kadastrale dhe formularét e tokave bujgésore.

Neni 6
ADMINISTRATOR SHOQEROR

Administratori Shoqgéror ka kéto té drejta dhe detyrime:

Evidenton dhe informon sipas kategorive pérfshirése, familjet e varfra pér té aplikuar né sistemin
e ndihmés ekonomike sipas formulés sé pikézimit .

Pranon dokumentacionin dhe kryen aplikimin né prani té kryefamiljarit dhe I ndjek hap pas hapi
procedurat né sistem ;- deklarimet njé heré né tre muaj dhe- verifikimet né familje njé heré né gjashté
muaj

Mbledh dokumentacionin pér komisonin e invalidéve té€ punés.

Dérgon dosjet né drejtoriné e shérbimit Social Durrés per Rikomision cdo javé .

Informon Invalidet e para dhe teptraplegjikét pér datat e komisonit.

Mbledh dhe ndjek dokumentacionin per pérfitimin e energjisé elektrike pér personat qé pérfitojné
kompesimin e energjisé elektrike.

Infromon Kujdesarét e personave me kujdestar, té cilit duhet ti rinovohet Raporti mjeko —ligjor.
Formulon Borderon né fund t€é cdo muaji pér personat me aftési té Kufizuar dhe té ndihmés
ekonomike.

Pérpunon evidencat e cdo 2 —mujori pér personat mé aftési té€ kufizuar dhe ndihmés ekonomike.
Sipas ligjit nr.10 347 date 04.11.2010 “Pér mbrojtien e té drejtave t€ fémijéve” Administratori
shoqéror, peérfshin edhe mbrojten e fémijéve né t€ gjithé territorin e njésisé.

Sipas ligjit nr.9669 daté 18.12.2006 ‘Pér masat ndaj dhunés né marrdhéniet familjare” Administratori
shoqgéror pérfshin edhe dhunén né familje né t€ gjithé territorin e Njésisé.

Informon qytetarét pér té gjitha llojet e problemeve té cilét i mbulon.
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e Mban korespondencé me zyrén e ndihmés ekonomike ne Bashki

Neni 7
PUNON]JES MIREMBAJTJEJE

o Kryen me korrektesi detyrat qe i kérkon eprori
. Bén puné té ndryshme né mirémbajtjen e Njésisé
Neni 8
PUNON]JES UJESJELLESI
Ka kéto detyra :

e Kontrollon punonjesit e ujesjellesit té Eminasit té Vogél dhe té Shtrazés per mirmenaxhimin e ujit.
e Bén kérkesat gé nevojiten pér mirmbaijtjen e rrjetit si dhe té pompave

e &shté pergjegjes pér mbledhjen e debitoreve

e Mban rregjistrin e ujit té pijshém dhe kontratat e banoréve

e Pérgjigjet pér ujésjellsin e Eminasit te vogél, difeketet e pompes dhe shtrirjen e rrjetit

e Mbledh té ardhurat e 3 fshatrave Eminas Cizmeli dhe Shétel

e Ploteson faturat e ujit té pijshém

e Vulos librezat e ujit té pijshém

e Eshte pergjegjes per mirmbajtjen e vules sé UKSH

e Eshté Pérgjegjes pér miréfunksionimin e pompés né ujésjellésin e Eminasit té vogél qé furnizon 3 fshatra
e Ndez pompén né orare té ndryshme sipas nje grafiku te percaktuar pér té 3 fshatrat

e Mbledh té ardhurat e 3 fshatrave eminas Cizmeli dhe Shetel

e Ploteson faturat e ujit té pijshem

e Vulos librezat e ujit té pijshem

e Pérgjigjet pér ujésjellsin e Shtrazes, difeketet dhe shtrirjen e rrjetit

Neni 9

ROJE

Eshté pérgjegjés pér ruajtjen fizike té objektit té Njésisé
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Neni 10
PUNON]JES SHERBIMI

e T¢ paraqitet né puné 30 minuta para fillimit t€ punés sé administratés (7:30) dhe largohet 30 minuta
para punonjésve té tjeré;

e T¢ mbajé pastér zyrén e administratorit, zyrat e tjera t€ administratés dhe té gjitha ambientet e
pérbashkéta té njésié;

e Mban pérgjegjési pér gjithé performancén e pastértisé, qé nga hyrja bashkisé dhe gjithé mjediset e saj;

e Mirémban té gjitha mjetet e pastrimit;

e Merr furnizimin e nevojshém me detergjent pér larjen e zyrave, xhamave, orendive, korridoreve,
tualeteve etj;

e Mban pastér pajisjet e tualeteve;

e Vendos ¢do dité né vendin e caktuar dhe t€ laré peshqirét e tualeteve;

e Mban pérgjegjési pér inventarin e korridoreve (rrugica, tapete, ndrigues, tablo, panorama, korniza me
foto té€ ndryshme etj.) sipas inventarit;

e Mban uniformén e punés gjaté 8-oraréshit, gjithnjé né gjendje t& miré;
e Ruan etikén gytetare me punonjés té bashkisé dhe banoré té komunitetit q¢ vijné né bashki, pér puné
dhe shérbime té ndryshme;
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KAPITULLI I: ORGANIZIMI I PUNES NE ADMINISTRATEN E NJESISE
ADMINISTRATIVE XHAFZOTA]
NENI 1 STRUKTURA ORGANIZATIVE

KAPITULLI II : KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINSITRATES SE NJESISE
ADMINSITRATIVE XHAFZOTA]
NENI 2 Administrator

NENI 3 Specialist Finance

NENI 4 Inspektor I tatim taksave
NENI 5 Specialist tokash

NENI 6 Administrator shoqgéror
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KAPITULLI I
ORGANIZIMI I PUNES NE NJESINE ADMINISTRATIVE XHAFZOTA]J

Neni 1
STRUKTURA ORGANIZATIVE

Administrata e Njésisé Adminstrative €shté e organizuar né zyra specifike, me lidhje direkte me zyrat e
Bashkisé.

Specialistét pérgjigien pér njé ose disa elemtente té njé fushe té caktuar.

Struktura organizative, emertimet dhe numri i personelit té tyre pércaktohen nga Kryetari I Bashkisé mbi
bazén e numrit té miratuar nga Késhilli Bashkiak.

KAPITULLI IT

KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINSITRATES SE NJESISE ADMINSITRATIVE
XHAFZOTA]J

Neni 2
ADMINISTRATOR

Adminisratori I Njésisé emérohet dhe shkarkohet nga kryetari i bashkise né bazé té nenit 64 té ligjit
Nr.139/2015, “Pér vetéqevetisjes vendore”.
Detyrat e administratorit té njésisé administrative:
¢ Organizon dhe drejton punén né njésiné e tij administrative, bazuar né€ detyrat e dhéna dhe té deleguara
nga kryetari i bashkisé, dhe pérgjigjet para tij pér mbarévajtjen e tyre.
e Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve operative té njésisé administrative sipas Ligjit
Nr.139/2015, “Pér vetéqeverisjes vendore” né kryerjen e sherbimeve ndaj gytetaréve t€ tyre.
e DPérgjigjen pér disiplinén e punés pér punonjésit g€ kané né varési.
e Evidenton probleme té ndryshme qé kané té béjné me sherbimin ndaj gytetaréve dhe raporton te
kryetari i bashkisé .

e NE té gjitha rastet, administratori pérgjigjet para kryetarit t€ bashkisé pér realizimin e funksioneve té

deleguara.

Neni 3
SPECIALIST FINANCE
Specialisti i financés né Njésiné Adminsitrative Gjepalaj ka kéto té drejta dhe detyrime

e Shkarkon borderon nga sistemi i ndihmave ekonomike,

e Kontrollon dhe firmos pérmbledhésen e PAK-ut,
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e DPérpilon evidencén e faturave té ujit te pijshém,

e Mban lidhje direkte me Drejtoriné ekonomike,

o [ishté anétar komisioni dhe ndjek hap pas hapi inventarét né juridiksionin e Njésisé,
e Kontrollon dhe firmos pérmbledhésen e taksave,

e Bén kérkesén pér bazé materiale g€ i nevojitet administratés sé Njésisé

e Firmos dhe éshté pérgjegjés pér hartimin e listprezencés sé punonjésve té€ Njesisé.

e Aktualisht mban dhe dokumentacionin pér taksén e infrastrukturés, si dhe léshon faturén pér
arkétimin e késaj takse duke u bazuar né formularin TIP, pér llogari té Zyrés sé Urbanistikés.

Neni 4
INSPEKTOR I TATIM TAKSAVE

Menaxhon dhe organizon punén né zyrén e Taksave té Njésisé né pérputhje me planin e Sektorit té Tatim
Taksave dhe Paketén Fiskale t€ miratuar me vendim té Késhillit Bashkiak sipas legjislacionit né fuqi. Detyrat
e Inspektorit té Taksave dhe Tarifave vendore t€ Njésisé¢ pérfshijné:

e Té planifikojé, organizojé dhe menaxhojé Regjistrin Elektronik té té dhénave té subjekteve té Taksave
Vendore pér llogaritjen e detyrimit fiskal té taksapaguesve brenda juridiksionit té njésisé;

e T& regjistrojé ¢do subjekt té ri tatimpagues té€ popullatés dhe té gelé regjistrin pér fillim vitin ushtrimor
pérkatés.

e Koncepton dhe harton faturat pér vlerén e detyrimeve té taksapaguesve dhe 1 pérgatit pér shpérndarije
akt-detyrimet pérkatése;

e Koncepton dhe harton faturat pér tarifat e vértetimeve té ndryshme té léshuara nga Nijésia, faturén
pér tarifén e shkresave pércjellése me ZVRPP, si dhe faturén pér tarifén e shqyrtimit t€ punimeve té
mirémbajtjes.

e DPérditéson té dhénat né Regjistrin Elektronik té tatimpaguesve té Taksave Vendore népérmijet
regjisrimit té pagesave t€ béra dhe sistemimin e bazés sé tatueshme sipas ndryshimeve né
dokumentacionin pérkatés té pronésisé;

e Harton evidencén e subjekteve debitore té tatimpaguesve pér taksat vendore dhe pérgatit akt-detyrimin
e shumés debitore.

e Harton dhe plotéson vértetimin tip pér pagesén e taksave dhe tarifave vendore pér subjektet dhe e
dérgon pér firmé tek Administratori i Njésisé;

e Harton evidencén mujore té detajuar dhe bashképunon né hartimin e evidencés sé pérgjithshme mbi
realizimin e t€ ardhurave duke evidentuar té€ ardhurat sipas zérave pérkatés.

e Bén rakordimin e té ardhurave mujore té realizuara nga njésia me bankén e muajit té€ gjeneruar nga
sistemi 1 Degés sé Thesarit pér té ardhurat e Bashkisé né total.

e DPérgjegiés pér mirémbajtjen e dokumentacionit bazé dhe dokumentacionit plotésues bashkéngjitur
pér subjektet qé paguajné detyrimet dhe ¢do subject t€ ri g€ regjistrohet.
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e Bashképunon né hartimin e evidencés pér té ardhurat e arkétuara nga tarifa e ujit t€ pijshém.

e Bashképunon me Sektorin e Taksave dhe Drejtoriné Ekonomike pér cdo shkémbim informacioni.

Neni 5
SPECIALIST I TOKAVE

Specialisti I tokave né Njésiné Adminsitrative Gjepalaj ka kéto té drejta dhe detyrime

e Azhornon pronarét e fermerét private sipas dispozitave ligjore e nén ligjore pér ndarjen dhe
mbrojtjen e tokés dhe eliminimin e konflikteve.

e Kiryen azhornimin periodic t€ dokumentacionit kadastral né regjistrat pérkatés

e N¢é bashképunim me zyrén e regjistrimit té€ pasurive té€ paluajtshme dhe zyrén e administrimit té
tokés né Qark , kryen veprimet pér ndryshimin dhe kalimin dhe tjetérsimin e tokés

e Mbikqyr punén e komisioneve té tokés né fshatra duké dhéné késhillimet teknike té nevojshme

e Pérgatit project-vendime pér zgjidhjen e konflikteve mé tokén dhe I paraget né komisionin e tokés
né bashki dhe né késhillin bashkiak

e Paraqet né komisionin e tokés né qark problemet pér pronési toke, ndarje kufijsh, zgjidhje
konfliktesh.

e Kiryen studime dhe harton projekte pér mbrojtjen e tokés

e Siguron hartat kadastrale dhe formularét e tokave bujqgésore.

Neni 6
ADMINISTRATOR SHOQEROR

Administratori Shoqgéror ka kéto té drejta dhe detyrime:

e Evidenton dhe informon sipas kategorive pérfshirése , familjet e varfra pér té aplikuar né sistemin
e ndihmés ekonomike sipas formulés sé pikézimit .

e Pranon dokumentacionin dhe kryen aplikimin né prani té kryefamiljarit dhe I ndjek hap pas hapi
procedurat né sistem ;- deklarimet njé€ heré né tre muaj dhe- verifikimet né familje njé heré né gjashté
muaj

e Mbledh dokumentacionin pér komisonin e invalidéve té punés.

e Dérgon dosjet né drejtoriné e shérbimit Social Durrés per Rikomision cdo javé .

e Informon Invalidet e para dhe teptraplegjikét pér datat e komisonit.

e Mbledh dhe ndjek dokumentacionin per pérfitimin e energjisé elektrike pér personat qé pérfitojné
kompesimin e energjisé elektrike.

e Infromon Kujdesarét e personave me kujdestar, t€ cilit duhet ti rinovohet Raporti mjeko —ligjor.

e Formulon Borderon né fund té cdo muaji pér personat me aftési t€¢ Kufizuar dhe t€ ndihmés
ekonomike.

e DPérpunon evidencat e cdo 2 —mujori pér personat mé aftési té kufizuar dhe ndihmés ekonomike.

e Sipas ligjit nr.10 347 date 04.11.2010 “Pér mbrojtjen e té drejtave té fémijéve” Administratori
shoqéror, peérfshin edhe mbrojten e fémijéve né t€ gjithé territorin e njésisé.
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Sipas ligjit nr.9669 daté 18.12.2006 ‘Pér masat ndaj dhunés né marrdhéniet familjare” Administratori
shogéror pérfshin edhe dhunén né familje né té gjithé territorin e Njésisé.

Informon qytetarét pér té gjitha llojet e problemeve té cilét i mbulon.

Mban korespondencé me zyrén e ndihmés ekonomike ne Bashki

Neni 7
SPECIALIST I BARAZISE GJINORE

Specialisti pér baraziné gjinore ka kéto té drejta dhe kompetenca:

Specialisti ka pér kopetencé sigurimin e barazize gjinore.

T¢é mbroj graté né nevojé brénda hapésirave qé lejon ligji;

Denoncon prané organeve té drejtésisé rastet e keqtrajtimit, dhunimit té grave dhe dhunés né familje;
Mbéshtetja sociale pér viktimat e dhunés né familje.

Té loboj pér ¢éshtjet e barazisé gjinore né territorin e qytetit té Shijakut;

Fuqgizimin ekonomik i gruas dhe rritja e mundesive te saj per punesim dhe kualifikime profesionale.

Neni 8
PUNONJES MIREMBAJTJEJE

Kryen me korrektesi detyrat qe 1 kérkon eprori
Bén puné té ndryshme né mirémbajtjen e Njésisé

Neni 9
PUNONJES SHERBIMI

Té€ paraqjitet né puné 30 minuta para fillimit t€ punés sé administratés (7:30) dhe largohet 30 minuta
para punonjésve té tjeré;

Té mbajé pastér zyrén e administratorit, zyrat e tjera t€ administratés dhe té gjitha ambientet e
pérbashkéta té njésié;

Mban pérgjegjési pér gjithé performancén e pastértisé, q€ nga hyrja bashkisé dhe gjithé mjediset e saj;
Mirémban té gjitha mjetet e pastrimit;

Merr furnizimin e nevojshém me detergjent pér larjen e zyrave, xhamave, orendive, korridoreve,
tualeteve etj;
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e Mban pastér pajisjet ¢ tualeteve;
e Vendos ¢do dité né vendin e caktuar dhe t€ laré peshqirét e tualeteve;

e Mban pérgjegjési pér inventarin e korridoreve (rrugica, tapete, ndricues, tablo, panorama, korniza me
foto té ndryshme etj.) sipas inventarit;

e Mban uniformén e punés gjaté 8-oraréshit, gjithnjé né gjendje t&é miré;
e Ruan etikén qytetare me punonjés té bashkisé dhe banoré té komunitetit qé vijné né bashki, pér puné
dhe shérbime té ndryshme;

Neni 10

ROJE

Eshté pérgjegjés pér ruajtjen fizike té objektit té Njésisé.
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KAPITULLIV
Komisionet e Pérhershme, té Pérkohshme dhe
Strukturat Konsultative té Bashkisé

Kryetari i bashkise, krijon me urdhér té brendshem komisione té pérhershme dhe té pérkohshme
konform natyrés sé problemeve qé ndigen apo shfagen si p.sh.:

Komisioni i emergjencave civile

Komisioni i prokurimeve publike

Komisioni i blerjeve té vogla

Komisioni i analizave té kostos

Komisioni pér dhénien e autorizimeve dhe licencave

Komisioni i monitorimit t€ objekteve g€ jepen me gira

Komisioni i inventarizimeve dhe nxjertjes jashté pérdorimit té materialeve
Komisioni i strehimit .

Komisioni i ndarjes sé tokés dhe zgjidhjes konflikteve

N A A O

Sipas problematikes qé krijohet né ushtrimin e funksioneve té Bashkise, krijohen dhe komisione me
emértime té tjera.Kryetari i bashkise bén ndryshime té numrit dhe pérbérjes sé komisionit sipas rastit.

Komisioni i Prokurimeve Publike dhe Blerjeve te Vogla

Komisioni i prokurimeve publike dhe ai i bletjeve te vogla, funksionojne né bazé té ligjit dhe rregullave
te prokurimit publik. Kryetari i bashkise éshté dhe kryetar i Autoriteti Kontraktor, ndérsa si kryetar té
komisionit vlersimit té€ ofertave, kryetari i bashkise ngarkon ose zvendesin e tij ose njérin nga drejtorét
e drejtorive.Si komisionet e prokurimit, komisionet e bletjeve té vogla ashtu dhe njésia e prokurimeve
publike duhet té caktohen né pérputhje me kriteret dhe kérkesat e ligjeve dhe rregullave t€ prokurimit
publik.

Komisioni Vendor i Emergjencave Civile

Detyrat dhe kompetencat e kétij komisioni pércaktohen né ligjin nr. 8750, daté 26.3.2001 “Pér
Emergjencat Civile”, té trajtuara né programin vijetor té emergjencave civile.

Eshté komision permanent gjithévjetor i emergjencave civile dhe ka si detyré:

a. Organizimin dhe ndjekjen e aktivitetit t¢ KVEC, duke bashkérenduar punén me oganizatat
vullnetare, forcat operacionale pér planizimin dhe pérballimin e emergjencave civile;

b. Ndjekjen dhe koordinimin e punés me komisariatin e policisé, PMNZSH-né, njésiné e
reparteve ushtarake, ndérmarrje dhe institucione vendore, subjekte private dhe struktura té
tjera, t€ cilat mundésojné realizimin e planeve té veprimit né rast t€ emergjencave civile;

c. Kontrollin e vazhdueshém té gjendjes fizike té vendstrehimeve té€ mbrojtjes sé popullatés dhe
marrjen e masave pér pérmirésimin e gjendjes sé€ tyre;
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d. Kontrollin e vazhdueshém pér zbatimin e masave té mbrojtjes nga zjarri né veté godinén e
bashkisé, institucionet dhe ndérmarrjet e vartésisé;

e. Evidenton rastet e démeve nga zjarri, rréshqitje toke, pérmbytje, démtime mé eksploziv etj.,
dhe organizon punén pér dhénien e ndihmés emergjente e mé pas financiare té té démtuarve
né bazé té legjislacionit né fuqi;

f.  Evidenton forcat operacionale, OJF-té vendase e té huaja qé veprojné né territorin e bashkisé,
me qéllim angazhimin e pérfshirjen e tyre né raste emergjence.

BAZA LIGJORE

1.Ligji Nt. 139/2015, “Pér vetéqgevetisjen vendore”,

2.Ligji Nr.152/2013 “Pér népunésit civil”,

3.Ligji N1.7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé¢”, me ndryshime,

4.Ligji Nr.9131, daté 8.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”,

5.Ligji N1.9154, daté 6.11.2003 “Pér arkivat”,

6.Ligji N1.8503, daté 30.06.1999 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentat zyrtare”,

7.Ligji Nr.8517, daté 22.07.1999 “Pér mbrojtjen e t€ dhénave personale”, me ndryshime;

8.Nr. 10 119, daté 23.4.2009 "Pér Planifikimin e Tertitorit", i azhurnuar me Ligjin Nr. 22/2013 « Ligj
nr. 110/2013, daté 01.04.2013,

9.Ligji Nr.7674, daté 23.2.1993 “Pér shérbimin dhe inspektoriatin veteriner®, i azhornuar,

10.Ligji Nr. 8224, daté 15.05.1997 “Pér policiné bashkiake”, me ndryshime;

11.Ligji N1.8756, daté 26.3.2001”Pér emergjencat civile”;

12. Ligji Nr.9780, daté 16.7.2007 “Pér inspektoriatin kombetaré t€ mbrojtjes territori”,

13. VKM Nr.511, daté 24.10.2002 “Pér kohézgjatjen e punés dhe pushimit né institucionet shtetérore”
14. VKM Nr.390, daté 6.08.1993 “Pér rregullat e prodhimit, administrimit, kontrollit dhe ruajtjen e

vulave zyrtare”.

Mbéshtetur né ligjin nr. 139/2015, “Pér vetéqeverisjes vendore”,]

Ligjit Nr.152/2013 “Pér népunésit civil”,

Ligjin Nr.7961, daté 12.07.1995 “Kodi i Punés i Republikés s¢ Shqipérisé”, me ndryshime,

Ligjin Nr.9131, daté 8.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike”,

Ligjin Nr.9154, daté 6.11.2003 “Pér arkivat”,

Ligjin Nr. 119/2014 “Pér té drejtén e informimit pér dokumentat zyrtare”,

Ligjin Nr.8517, daté 22.07.1999 “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, me ndryshime;

VKM Nr.511, daté 24.10.2002 “Pér kohézgjatjen e punés dhe pushimit né institucionet shtetérore”,
VKM Nr.390, daté 6.08.1993 “Pér rregullat e prodhimit, administrimit, kontrollit dhe ruajtjen e vulave
zyrtare”

Ligjin Nr 107/2014 “Per planifikimin dhe kontrollin e zhvillimit té territorit” i ndryshuar,

Ligjin Nr 9780 daté 16.07.2007 “ Pér inspektimin e ndértimit” i ndryshuar,

Ligjin Nr 9154 daté 06.11.2003 “Pér arkivat” i ndryshuar,

Ligjin Nr 9632 daté 30.10.2006 “ Pér sistemin e taksave vendore” i ndryshuar,

Ligjin Nr 9355 daté 10.03.2005 “ Pér ndihmén dhe shérbimet shoqgérore” 1 ndryshuar,

Ligjin Nr 152/2015 “ Pér shérbimet e mbrojtjes nga zjarti dhe shpétimin® ,

Ligjin Nr 10431 daté 09.06.2011 “Pér mbrojtjen e mjedisit”, Ligjin Nr 10465 daté 29.09.2011” Pér
shérbimin veterinary né Republikén e Shqipéris€”, Ligjin Nr 9970 daté 24.07.2008 “Pér baraziné
gjinore né shoqéri”, Vendimin e késhillit té¢ Ministrave Nr 474 daté 16.06.2011 “Pér pércaktimin e
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Bashkiak Nr 4 daté 02.02.2016” si dhe Urdhérat e Brenshém té krytarit t¢ Bashkisé Nr 401 dat&
18.02.2016 dhe Nr 2343 daté 18.07.2016 “ Pér miratimin e strukturés organizative t€ Bashkisé Shijak”.
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